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Lions Clubs International
Propositos

ORGANIZAR, constituir y supervisar clubes de
servicio que se conoceran como clubes de Leones

COORDINARlas actividades y estandarizar la
administracion de los clubes de Leones.

CREARY fomentar un espiritu de entendimiento
entre los pueblos del mundo.

FOMENTAR los principios del buen gobierno y de
la buena ciudadania.

PARTICIPAR activamente en el bienestar civico,
cultural, social y moral de la comunidad.

UNIR a los clubes en vinculos de amistad, buen
compafierismo y entendimiento mutuo.

PROPORCIONARunN foro que facilite el debate
abierto de todos los asuntos de interés publico, con
la excepcion de asuntos de politica partidista y
religion sectaria que se prohibe sea debatido por
los socios de los clubes.

ALENTAR a personas con vocacion de servicio
para que sirvan a sus comunidades sin esperar
recompensa financiera personal, y fomentar la
eficiencia y principios éticos elevados en el
comercio, industria, profesiones, obras publicas y
proyectos privados.

Lions Clubs International
Declaracion de la vision

SER EL LIDER GLOBAL en el servicio
comunitario y humanitario.

Lions Clubs International
Caodigo de etica

MOSTRARMiI fe en la bondad de mi vocacion
aplicAndome laboriosamente hasta lograr una
buena reputacion por la alta calidad de mi servicio.

BUSCARel éxito y exigir solo la remuneracion y
ganancia justa que pueda merecer, pero rehusar la
ganancia o recompensa que pudiera resultar en
menoscabo o pérdida de mi dignidad, como efecto
del aprovechamiento de alguna ventaja injusta o de
acciones dudosas mias.

RECORDARque para desarrollar mi negocio no
es necesario destruir el de otro; ser leal con mis
clientes y sincero para conmigo mismo.

RESOLVERa costa de mi mismo cualquier duda
gue surja en cuanto al derecho o la ética de mi
posicion o accién hacia otras personas.

PRACTICARIa amistad como un fin y no como un
medio. Sostener que la amistad verdadera existe, no
por razon del servicio que uno le preste a otro, sino
porque la amistad verdadera no exige nada a
cambio pero acepta el servicio con el mismo

espiritu que se ha dado.

TENER siempre presentes mis obligaciones de
ciudadano para con mi nacion, mi estado y mi
comunidad, profesandoles mi lealtad constante
de pensamiento, palabra y ob@edicandoles
generosamente mi tiempo, mi trabajo y mis
recursos.

AYUDAR al préjimo consolando al atribulado,
fortaleciendo al débil y socorriendo
al menesteroso.

SER MESURADOen la critica y liberal en el
elogio; construir y no destruir.

iohs Clubs International

@aracion de Principios
DAR PODER A LOS VOLUNTARIOSara que sirvan a sus comunidades, atiendan las
necesidades humanitarias, alienten la paz y promuevan el entendimient@@ional a traves

de los clubes de Leones.
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Introduccion

iFelicitaciones por su nombramiento al cargo de se@etdesorero!

El éxito de su distrito durante el préximo afio dependera erpgrémde la eficacia del secretario y
tesorero del gabinete. Usted podra superar este desafta suéicientemente preparado. Hable de
sus funciones y planes con el gobernador de distritoaseloon el secretario y tesorero salientes y
asista a las sesiones de orientacion y capacitdeididerato siempre que le sea posible.

El secretario y tesorero del gabinete son parte del equilaedsto del distrito. Como secretario
y/o tesorero, usted es el representante del gobernadatid®. Responda correctamente y a
tiempo la correspondencia que se reciba para aseguratoedlékdistrito y del equipo del
gobernador.

El espiritu de confraternidad y trabajo en equipo es edatario que usted trabajara en
colaboracién con el gobernador y los otros dirigentedidglto.

Este manual contiene las politicas y directrices fundtates de la asociacién que aplican a su
cargo. Combina las funciones del secretario y tesoremgati@iete. Si su distrito utiliza los cargos
separadamente, cada uno de estos dirigentes debe cdasuderciones del manual que le
correspondan.



Funciones del Secretario y Tesorero de Gabinete

Tenga en cuenta que los deberes especificos del secretarafiatan con (S) y los del tesorero se
sefialan con (T) al final de cada uno. Si usted sirve comaedacio y tesorero en un cargo
combinado, le aplican ambas funciones. De no estar sefialada cop (%), la informacién

aplica a ambos cargos.

Las actividades oficiales del secretario y tesorero dmeie son supervisadas por el gobernador
de distrito. Las funciones especificas son:

* Mantener un registro completo y fiel de las acta®das las reuniones del gabinete del
gobernador del distrito (S).

« Enviar copias de las actas después de cada reunion a tootedosntes del gabinete y a la
oficina internacional (S).

» Recoger todos los meses los Informes Mensuales de Mmtionde Socios de los clubes del
distrito y hacer copias para su distribucién a otrogelities del distrito, segin lo determine el
gobernador (S).

 Cobrar las cuotas de afiliacion estipuladas de los clidedistrito. (Nota — El secretario y
tesorero pueden acceder los informes MMR en MyLClI, guardanlas archivo electrénico y
compartirlos.) (T).

» Depositar el dinero en el banco o bancos que hubiera ddsighgabinete (T).

« Pagar solamente aquellas cuentas que han hayan sido aaoppael| gabinete (T).

» Obtener la fianza para garantizar el fiel cumplinoeshe los deberes en el monto que
determine el

gabinete (T).

« Presentar al gabinete un informe financiero semestrahgsléformes especiales que solicite

(T).
« Permitir la auditoria de los libros y cuentas siempreagidéo solicite el gabinete (T).

 Entregar al sucesor todos los fondos y archivos fieansiy de otra indole pertinentes al
cargo de secretario y tesorero del gabinete, inmediatardespués del cierre del afio fiscal

(T).

- Llevar a cabo las demas funciones pertinentes al cargecdetario y tesorero, y los que les
delegue de vez en cuando el gobernador de distrito y el gabinete.



Reuniones del gabinete

Durante el afio Leonistico, se llevan a cabo por loomeuatro reuniones anuales del gabinete del
gobernador de distrito, la primera de las cuales se adlieimtro de los 30 dias siguientes a la
convencion internacional. El secretario y/o tesodeioe preguntar al gobernador de distrito, tan
pronto como le sea posible, las fechas de las reuniorgabdete.

Los miembros del gabinete deben recibir notificacion @onénos dos o tres semanas antes de la
fecha de la reunién, para que puedan hacer a tiempo Igfarde viaje y hotel. Con la
notificacion deben incluirse el orden del dia; feclmaly lugar de la reunién y solicitar los
informes escritos de los miembros del gabinete. Se egpera; secretario y tesorero ayuden al
gobernador de distrito a preparar y distribuir las agegdatificaciones.

Las actas (S)

Durante las reuniones del gabinete, el secretario tonsa&tas, distribuira ciertos informes y
respondera a las preguntas de los miembros del gabinetéodehgdor preside todas las reuniones.

El secretario debe preparar lo mas pronto posible, &dectada reunién, que debe enviarse con
prontitud a todos los miembros del gabinete y a la Divid@Administracion de Distritos y Clubes
de la oficina internacional. Algunos gabinetes envian caj@artesia al presidente y secretario
del consejo de gobernadores del distrito multiple. Erafchivos del distrito debe mantenerse una
copia del acta de cada una de las reuniones.

Informes

Los miembros del gabinete, que presentaran informes durantewmion, deben facilitar con
antelacioén, al secretario y tesorero del gabinete cdplaaforme para que se distribuyan entre los
demas miembros del gabinete. Los informes orales debearsgasos y concretos.

El tesorero preparara un presupuesto del distrito para su p@dardurante la primera reunion del
gabinete. El estado financiero que cubre el periodo que reeiga, e presentara en cada una de
las reuniones ordinarias, para que todo el gabinete estdaatitala actual situacion financiera. En
la reunion final se presentara un estado financiero agefafio.

En cada reunién subsiguiente del gabinete, ademas del irfioemeiero habitual, se presentara un
informe comparativo de los ingresos y gastos actuaépnesupuesto.

Se debe alentar a todos los miembros del gabinete a quefdnagantas sobre los detalles del
informe financiero trimestral. La explicacion de los fmsnes un aspecto importante de la
presentacion. Todos los miembros del gabinete deberdentias finanzas del distrito. Es también
un aspecto importante de la capacitacion de lideres thtiadis



Sugerencias para el orden del dia (S)

Todos los asuntos generales que se vayan a tratareimién deben entregarse por escrito al
secretario antes de que comience la reunién o, en algasos, enviarse por correo electrénico con
tiempo suficiente. El gobernador de distrito dara la apiébdmal del orden del dia. El orden del
dia varia de una reunion a otra. A continuacion se nauestejemplo de un orden del dia:

Asistencia

Aprobacion del acta de la reunién anterior

» Observaciones del gobernador de distrito

. Informes de los primer y segundo vicegobernadores
» Correspondencia recibida

* Informe del secretario-tesorero del gabinete

* Informes de los asesores distritales

 Informes de los jefes de regién (si corresponde)

* Informes de los jefes de zona

» Asuntos generales

Trabajar con el Gabinete de Distrito

La comunicacion constante con el gobernador de distitouy importante. Una vez que el
programa de visitas del gobernador esté listo, el seiorgtiasorero le ayudaran a preparar el
programa oficial de las visitas

El asesor de relaciones publicas del distrito puede aywdarmeiar las visitas. Se recomienda
enviar una breve biografia del gobernador a los presidentdsidpara que los socios del club y la
comunidad conozcan algo del gobernador de distrito antess/ibitda Los periddicos locales
posiblemente acepten publicar una fotografia del gobernadbstdeo, que el secretario del
gabinete puede enviar directamente a la prensa o por idierded presidente del club. Se debe
recordar a a los presidentes de club que invitar a un espaese de los medios de comunicacion
locales a la visita oficial del gobernador les ofrecedortunidad de promocionar su club de Leones
y el servicio que brindan a la comunidad.

El secretario del gabinete debe estar en comunicacidlos@nesidentes de club e informarles de
las preferencias del gobernador, para que las tomen em cligante la visita. Debe recordar al
presidente del club que debe recibir al gobernador, infoersalre el club y comentarle el
programa que han preparado para su visita oficial.

Viajes del Gobernador de Distrito

A veces el gobernador de distrito solicitara al sedeetme haga los preparativos de su viaje. Si el
secretario o tesorero viajan con el gobernador de distmituna visita oficial el propdésito debe ser
especifico.



Estatutos y Reglamentos

El secretario y tesorero del gabinete deben consultareineemente las siguientes publicaciones,
las cuales se encuentran el sitio web www.lionsatugs.

» Estatutos y Reglamentos Internacionales (LA-1)

* Modelo Oficial de Estatutos y Reglamentos de GludeeLeones (LA-2)
* Modelo Oficial de Estatutos y Reglamentos de Dust(LA-4)

* Modelo Oficial de Estatutos y Reglamentos de DastiMultiples (LA-5)

Si un distrito no ha aprobado sus propios estatutos gmegitos, prevalecera el Modelo Oficial de
Estatutos y Reglamentos de Distritos.

Los secretarios y tesoreros que se familiaricen athradipublicaciones adquirirdn conocimientos
practicos sobre las operaciones de la asociacioroa tosl niveles. Un/una buen secretario y
tesorero de gabinete deben responder correctamente lastpsede los dirigentes o socios de los
clubes — o por lo menos saber como y dénde pueden endamgapuesta. Nunca debe informarse
a un Ledn sobre una resolucion o decisién sobre unaguetno pueda ser corroborada por los
diferentes estatutos o manuales. En caso de duda, sdmganto al gobernador de distrito.

Correspondencia (S)

Una de las principales funciones del secretario del gab@seatender de manera adecuada y
puntual la correspondencia del gabinete. Es importanteydbgr toda la correspondencia,
incluyendo la que se recibe por correo electrénico ytéaxpronto como sea posible. Si se recibe
correspondencia dirigida a otro miembro del gabinete, debariarse la misma de inmediato.

Es conveniente que toda la correspondencia se guarde elo anchivo para que el gobernador de
distrito pueda examinarla y decidir la accion a segligoBernador(a) de distrito podria responder
directamente su correspondencia, o pedir al secretadielgabinete que responda en su nombre.

Algunas de las mejores préacticas para manejar eficaegrn@eoorrespondencia del gabinete son:
» Proporcionar una copia al gobernador de distrito, a mencsequen asunto de rutina.
» Usar un formato y tono profesionales en toda la corregrmia.
» Contestar toda la correspondencia que requiera respuesta.
» Acusar recibo de todos los informes y mensajes élgicts.
« Citar fielmente las estipulaciones de los estatuteglamentos cuando se responda por escrito
a un asunto de cardcter legal o estatutario.

Formularios y archivos

Es posible que su distrito tenga un archivo con los expediele cada club, con formularios de
Movimiento de Socios, informes de dirigentes y otrossldibgobernador posiblemente continuara
utilizando ese archivo para guardar copias de los movimieetescios actuales. Ademas, se
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necesitaran archivos separados para la correspondebi@aasantos propios del gobernador de
distrito y los documentos de las reuniones de gabineteo€iermularios e informes deben ser
manejados por el gobernador, tales como la cuenta des gastsual que remite a la oficina
internacional, los informes de visita, informes de m®ités consultivos, etc. Las recapitulaciones
de cuentas de los clubes se envian mensualmente al apbdreyra los vicegobernadores de
distrito. La fecha de la carta constitutiva de cada stubncuenta el sitio web de LCI.

Es conveniente que el gobernador mantenga informadogetlssery al tesorero del gabinete
sobre todos los asuntos relevantes y entregue copiasdeespondencia que reciba cuando sea
necesario.

Sistema de archivo
Una de las responsabilidades méas importantes del sexnetagorero es establecer un sistema de
archivo bien organizado. Por ejemplo, se deben tener cagmetacada uno de los archivos
siguientes:

 Informacién general

» Correspondencia general

* Néminas de clubes

* Reuniones del gabinete (incluyendo las actas)

» Entrega de cartas constitutivas y visitas oficiales

* Informes Mensuales de Movimiento de Socios

* Informes de actividades de los clubes

» Cuotas internacionales y distritales

» Boletin y comunicaciones del distrito

» Facturas pagadas

* Premios y prendedores

* Clubes con problemas

» Copias de la correspondencia del gobernador

» Convenciones y conferencias

 Informes y correspondencia de los jefes de regiGo(sésponde)
* Informes y correspondencia de jefes de zona

* Informes y correspondencia de otros miembros del gabinete
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MyLCI e informes

Usos del MyLCI para el/la secretario-tesorero

Una vez se hubiera registrado como secretario-tesdeegabinete en los archivos de la oficina
internacional, recibira un mensaje de bienvenida al MyLl@dualmente el mensaje se envia a
finales de mayo. Los dirigentes que no tuvieran cuentdd/efl, del final de mayo al 1 de julio
deben acceder el area de entrenamiento del MyLCI. daljtlio tendrédn acceso total al MyLCI.
Las funciones de MyLCI disponibles dependeran del cargo que=amn el distrito.

Nota importante: Los que fueron dirigentes en otros afios y ya halgi@ado sus cuentas de
usuario de MyLCl, deben usar ese mismo nombre de usuariomikma contrasefia para su
nuevo cargo de secretario o tesorero de gabinete. Sin embargo, saliteacceso como
secretario o tesorero de gabinete, no como dirigentes de cargos pasados

Privilegios de usar MyLClI para el secretario-tesorero

Como secretario y tesorero podran:

Ver los datos de todos los clubes de su distrito

Ver e imprimir varios informes,

Registrar al tesorero del gabinete si el cargo es poraskpa
Registrar a los asesores distritales.

PwpdPE

El secretario y tesorero no podran:

Registrar a los asesores distritales,

Actualizar los expedientes de club,

Remitir informes de movimiento o actividades de club,
Registrar a los dirigentes de club.

PwnpE

El proceso para remitir movimientos de socios o registdirigentes de club se da solo como
referencia mas abajo.

Presentacion del Informe de Movimiento de Socios del ab

Todos los clubes de Leones deben remitir mensualmkfatenellario de movimiento de socios.
Aun cuando no hubiera movimiento de socios en un mes daddulmes deben presentar el
informe seleccionando la opcién "No hay cambios est®' mLos informes mensuales de
movimiento de socios aseguran que se facture correctamiestelabes, y se envie la revista,
correspondencia general y los criterios para premiodwo@mente. Para acceder la pagina web
de MyLCI use el enlackttp://mylci.lionsclubs.org/
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+ Acceda el sitio web de LCI emww.lionsclubs.org http://www.lionsclubs.org/SP/index.php
« Haga clic en botoMyLCl al tope de la pagina inicial.

El presidente o secretario de club deben remitir logriméds de movimiento de socios a través de
MyLCI. Los informes de movimiento de socios que se renaittavés de MyLClI se registran al
momento y pueden verlos el personal de la oficina intenmal; los dirigentes y asesores del
distrito multiple y distrito. La funcion esta abiegara remitir los informes de cada mes en curso,
desde el primero al Gltimo dia cada mes, Cuando para sisereeleccione la opcion de "no hay
informe relacionado se actualizard como correspoBtiplazo para reportar cambios de
movimiento de socios cierra el ultimo dia de cada nias @0:00 (media noche) zona de tiempo
central (CST).

Si se presentan en linea los informes de movimiento dessetsitio de MyLCI solo acepta los
informes del mes en curso. Podrian hacer cambiosctiros en los recientes dos (2) meses
pasados, pero apareceran en la seccion de detalles deViineis curso. Para los informes que se
remontan mas de dos (2) meses, hay que remitir el lromMMR (c23a) al Centro de Servicio al
Socio a la direccion abajo listada.

Lions Clubs International

Centro de Servicio al Socio

300 W. 22° Street

Oak Brook, lllinois, 60523, EE.UU.

Teléfono: 630-203-3830

Fax: 630-706-9295

Correo electronicomemberservicecenter@lionsclubs.org

No se puede remitir informes de movimiento de socios de rigsess.

El presidente o secretario del club pueden optar por rdostinformes en el formulario impreso
MMR (c23a). Los informes recibidos para el dia 20 de cadapog ejemplo, 20 de julio, 20 de
agosto) se registraran en ese mismo mes. Los sasata club que opten por ese medio, recibiran
doce formularios MMR en blanco (c23a) por correo pofaldran bajar e imprimir el formulario

de movimiento de socios, MMR o0 c23a en el sitio web de W@w.lionsclubs.org

Pueden completar el informe MMR y remitirlo por correguiar, fax o correo electrénico a:

Lions Clubs International

Centro de Servicio al Socio

300 W. 22° Street

Oak Brook, lllinois, 60523, EE.UU.

Teléfono: 630-203-3830

Fax: 630-706-9295

Correo electronicomemberservicecenter@lionsclubs.org
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Informe de los dirigentes de club (PU101)

Tras la eleccion anual de los dirigentes de club, se @ghitir a la oficina internacional, los datos
de los dirigentes electos. Los nuevos dirigentes deqele estén registrados oficialmente
comenzaran a recibir correspondencia de la sede y paraauarios del MyLCI. Por tal razén, es
requerido que también se reporten cambios de dirigentes quarodurante el transcurso del afio
fiscal. Se recomienda que los clubes remitan a Ldhfosmes de los datos de los dirigentes
electos a mas tardar el 15 de mayo cada afio.

Los presidentes y los secretarios de club pueden regstva nuevos dirigentes por medio de
MyLCI. Si usan el MyLCI los nuevos dirigentes quedardyisteados al momento y el personal de
LCl, y los dirigentes y asesores del distrito mudtiglsubdistrito podran ver la informacion
inmediatamente.

El presidente o secretario del club pueden reportar lgedies entrantes y/o hacer cambios a
través de Informe de Dirigentes (PU101). El secretarigldblque opte por remitir el formulario
impreso, recibira copia del formulario impreso por carrebinforme PU101se puede bajar e
imprimir en el sitio web de LGhww.lionsclubs.org

Pueden remitir el informe impreso de dirigentes de clulc@aeo egular, fax o correo electrénico
a

Lions Clubs International

Centro de Servicio al Socio

300 W. 22° Street

Oak Brook, lllinois, 60523, EE.UU.

Teléfono: 630-203-3830

Fax: 630-706-9295

Correo electronicomemberservicecenter@lionsclubs.org

En la pagina de inicio del MyLCl aparecerd una lista delidses que aln no hubieran remitido el
informe de datos de los nuevos dirigentes (PU101). Nocssite contrasefia para ver la lista.
Para acceder el informe vay a la pagina web de MyL @tter/myici.lionsclubs.org/ Del panel
Centro de Apoyo Técnico, que esta en extremo superiorpdgina, seleccione Informes de Socios
y clic en Dirigentes de Club.

Informes muy utiles en linea

Hay 4 informes Utiles a los que se puede acceder sin quguseraeser usuario con contrasefa.
Estos informes son:
» Regqistro de Afiliacion (listado por distrito, este inferaa la cifra de socios nuevos, dados de
baja, o trasladados durante el transcurso del afio fiiscabda club del distrito.)
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» Clubes sin dirigentes actuales (listado por distrit@ edbrme contiene la lista de los clubes
gue no han reportado sus dirigentes actuales.)

» Resumen de Afiliacién por tipo de club y sexo de lososodistado por distrito, este informe
contiene el nimero de socios de cada sexo, Yy laictsifn de los socios (unidades familiares,
Leodn Leo, estudiante, adulto joven).

e Informe acumulativo de socios (listado por distrito, @dtteme contiene las cifras
acumulativas de socios, los socios nuevos, dados @® bagslados, desde el principio al final
de cada afio fiscal).

Para acceder a estos informes vaya a la pagina de aechbgd Cl en http://mylci.lionsclubs.org/
En el lado derecho de la pagina del panel de Centro deoApEmnico, seleccione Informes de
afiliacion.

Apoyo técnico de MyLCl

Para mas informacion sobre MyLCI o como remitiriffermes de club, contacte el Centro de
Apoyo de MyLCI en 630-468-6900 o correo electromndci@lionsclubs.org

Lista de dirigentes (S)

Se puede crear una lista de datos de los presidentesagesrngtesoreros de los clubes del distrito
y distribuirla al gobernador, al secretario y tesod®| gabinete y otros miembros del gabinete. La
informacién para crear esta lista se puede bajar def\)yd_de las copias de los informes PU101
gue tienen archivados. Silos datos se registraron tamente en en MyLClI, pueden bajar la
informacién facilmente para crear la lista de logdintes y sus datos.

Otros documentos

El secretario y el tesorero del gabinete estan a cargaparpr otros documentos, segun
consideren necesario. Estos documentos podran incluir:

» Calendario de los eventos para las visitas y comprordaiagobernador.

» Formulario de seguimiento de los Informes de Movimient8alsos e informe mensual de
actividades.

» Organigrama del gabinete del distrito.

* Lista de visitas de los miembros del gabinete.

* Biografias del gobernador y del primer y segundo vicegobereade distrito.

« Una ndmina completa de todos los miembros del gabineténcuga los nombres de los
conyuges, direcciones, teléfonos, nimeros de fax yaitiees de correo electrénico.

* Las fechas de las ceremonias de entrega de carta uivestit

» Una lista de aniversarios de los clubes para el afimgégs: 25, 50, 75).
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Directorio y boletin del distrito

Directorio del distrito

Muchos de los distritos y distritos multiples creas propios directorios para facilitar la
comunicacion eficaz. El directorio incluirh masomhacién que una ndémina, es decir, incluirq
direcciones completas, numeros de teléfono y coaleasronicos. Pueden bajar la informacién del
sitio web de LCI, u obtenerla de las copias de los indgrRIJ101 que tienen en archivado. Estos
directorios mas detallados pueden distribuirse a los bn@s1del gabinete y dirigentes de club. Es
de suma importancia que los nombres y direcciones ysldatas del directorio sean correctos. Si
se han introducido correctamente los datos en MyLClI, pudelscargarse facilmente para crear el
directorio.

Para que todos puedan actualizar el directorio del disuitante el afio, el gobernador del distrito
debe incluir los cambios de informacién de contacto éoletin mensual del distrito o enviarlos
por correo electrénico.

El directorio debe contener lo siguiente:

1. Lista alfabética de los clubes, con region y zona
2. Nombre, direccion, nimeros de teléf fax y correo electrénico de cada miembro de
gabinete
3. Nombre, direccién, numeros de teléfono, fax y coaleotrénico de
asesores del distrito
4. Lista de las regiones que incluya:
a. Nombres, direcciones, numeros de teléfono, fax seosrelectrénicos de
los jefes de regién, jefes de zona, presidensesngtarios de clubes
b. Hora, lugar y fecha de las reuniones de los clubes
5. Nombres, direcciones, nimeros de teléfonoy faxreos electrénicos de:
a. Lions Clubs International
b. Directores y exdirectores en el distrito
6. Nombres, direcciones, nimeros de teléfonoy farreos electrénicos de todos los
exgobernadores del distrito

Sugerencias administrativas para la produccion del directorio

En la fase preparativa del directorio, deben tenerse@nta los siguientes puntos:

Pedir con tiempo a los clubes la informacién que dairacen el directorio. Gran parte de la
informacién de los clubes puede obtenerse de los forosiBlJ-101 recibidos.

Informar a los clubes la manera de obtener el diriecto

Podrian cargar el directorio a los clubes. El respeciivgo puede afiadirse a la factura de
cuotas semestrales de los clubes.

Incluyan el nombre del cényuge o acompafante si lagedies asi lo pidieran.
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Boletin del distrito

El boletin del distrito es un medio excelente parauwnoarse con los clubes del distrito. Puede ser
preparado y publicado por el gobernador del distrito, asesefaddones publicas o secretario-
tesorero del gabinete.

Las siguientes sugerencias le seran Utiles para prephddetén de distrito:

* Encuentre una forma sencilla y econémica de impeirboletin. Hay muchas maneras
diferentes de proporcionar informacidosasocios, incluyendo el correo electronico.

» El boletin debe ser facil de leer
» Dar prioridad a los eventos y proyectos futuros:
1. Proximos proyectos del club y del distrito.

2. Préximos seminarios y conferencias. Anunciar la corigenaternacional y los
institutos de liderato Leonistico con varios meses dsaibn.

3. Calendario de las visitas oficiales del gobernddatistrito.
4. Calendario de juramentacion de dirigentes

* Mencionar los nombres de las personas a cargo.

» Dar informacion sobre clubes formar recién fundado

» Publicar estadisticas de los Informes de MovimientSaisos.

« Anunciar las resoluciones del gabinete.

Programar el el boletin distrital para las fedijadas y asegurar que este listo dentro del
plazo. Muchos distritos envian sus boletines por medioateto electrénico.

» Generalmente, se envian copias de cortesia a@nésy secretario del consejo
y a todos los gobernadores del distrito multiple.
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Nuevos arreglos bancarios (T)

Si el tesorero saliente deja alguna cuenta pendientegde ggben reservar ciertos fondos para
pagar dicha cuenta. El nuevo tesorero del gabinete debe asegigaue el banco actual
reconozca las nuevas firmas autorizadas o hacer @ mecesarios para depositar los fondos
transferidos en un banco local mas conveniente. Lostégipara abrir una nueva cuenta bancaria
deben ser aprobados durante la primera reunién del nuevetgabin

Procedimiento (T)

El nuevo tesorero del gabinete debe obtener una chequerayrhgaa para los depdésitos, un
nuevo diario de caja y nuevo libro mayor. Si, durante uoge de varios meses, el gabinete recibe
fondos provenientes de proyectos, puede aumentar sus ingneisoslo dos cuentas bancarias: una
cuenta de ahorros y una cuenta corriente. Los fondosajse necesiten en un futuro préximo,
pueden ser depositados en la cuenta de ahorros.

Transferencia de fondos (T)

Antes del cierre del afio fiscal, la administracidieste debe reservar parte de sus fondos para la
administracion entrante. De esa manera, el nuseodm tendra fondos para cubrir los gastos
iniciales, como son la preparaciéon de la némina del gayilzepapeleria con membrete, etc.

Presupuesto y otras obligaciones financieras (T)
Presupuesto del distrito (T)

Es probable que el tesorero entrante tenga que ayudareahgdbr electo a preparar el presupuesto
del distrito para el proximo afio. El presupuesto debe reféggartidas de ingresos y gastos
habituales.

Las funciones y actividades econémicamente independj¢abelsién deben ser incluidas en el
presupuesto. Se deben tomar en cuenta todas las activisehesefias del distrito. El tesorero
puede hacer un andlisis presupuestario mas detallado dettos agh®inistrativos del gobernador
de distrito, tales como franqueo, teléfono y gastesrsios.

Este presupuesto, con el informe acumulativo de ingsegastos, debe presentarse en cada una de
las reuniones del gabinete. Los ajustes al presupuestotdaebeta aprobacion del gabinete.
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A continuacién se muestra un ejemplo de presupuesto:
Ingresos previstos
1.250 socios a 6,00 délares $7.500,00

100 socios nuevos a mediados del afio a 3,00 dblares300,00

TOTAL .§00,00

Gastos previstos y asignacion de fondos

Boletin del distrito (2,00 délares por socio) $ 2.500,00
Viajes, comidas, alojamiento para el consejo 1.400,00
Almuerzos de las reuniones del gabinete 600,00

Viéticos para viajes de dirigentes del distrito

(60 centavos por socio) 750,00
Gafetes, estandartes, premios, etc. 600,00
Imprenta y papeleria 400,00
Funerales, homenajes 200,00

Gastos administrativos del gobernador de distrito 500,00

Gastos administrativos del secretario del gabinete 500,00

Reserva para gastos diversos 350,00
TOTAL $7.800,00
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Financiacion del gabinete (T).
La unica fuente de ingreso del gabinete son las cuotas deiéfiisemestrales que pagan los socios

del distrito. Generalmente, el monto de la cuota petadgpie pagan los socios es aprobado por los
delegados durante la convencion del distrito o distritoiphélt

Gastos personales
El secretario y tesorero del gabinete deben estar disp@egtmgr de su bolsillo algunos de los
gastos que incurran. Sin embargo, deben tener en cuentamagdr recompensa al final del afio
es la satisfaccién de saber que hicieron un buen trahscayudaron al distrito y apoyaron al
gobernador de distrito.
Algunos de los gastos personales en los que pueden incgearetario y el tesorero son:
* Llamadas telefénicas de larga distancia (algunas puedeeesnbolsables)

« Asistencia a las ceremonias de entrega de cartatatns

* Viajes con el gobernador en visitas oficiales aclobes.

Gastos del distrito (T)

Todas las facturas se pondran en una carpeta de man&iaggbernador pueda revisarlas,
firmarlas y autorizar los pagos. Aunque el gobernador hubidggatto ciertos tradmites financieros
al tesorero del gabinete, la responsabilidad recae en ehgdbe y debe rendir cuentas de todas las
finanzas del distrito. Es una obligacién que se confitgoed@gobernador al momento que es
juramentado por el presidente internacional durante kecaion internacional.

Libros contables (T)

El gobernador de distrito debe tener una vision clar@staata de la situacion financiera de su
distrito en cualquier momento dado. Por eso es importienteie el tesorero del gabinete reconcilie
los libros contables cada semana.
Cada pago que se realice requiere dos acciones:

1. Anotar en la factura pagada el numero de chequédpat#icacion futura.

2. Archivar las facturas de acuerdo al nUmero del chequesfsttma hara mas facil la
auditoria al final del afio fiscal).
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Fondos recibidos (T)
Se sugiere el siguiente procedimiento para registrandwesos de dinero:
1. A medida que se reciban pagos de los clubes, relgistea el libro de control
2. Anote los totales en la hoja del libro de cagaaRada dia, muestre el desglose de cémo
se acredito el dinero recibido. Use el saldo tej& del libro de caja de para mantener

un registro actual de la utilizacién del dinero atecfondo.

3. Todas las partidas deben anotarse con tiempo para evitee qeamulen y
y el trabajo se haga mas dificil.

4. Deposite a tiempo en la cuenta del distrito lesjels recibidos.

5. Determine los saldos mensuales en el libro de cuentéscdatrario pueden ocurrir
errores en la contabilizacion dificiles de lzea.

6. Insista en que todos los dirigentes que estan autorizagtilizar los fondos, reporten
los gastos en los que incurrieron. Se debe obtener unaafacrecibo de todo el dinero
gastado para que el secretario o tesorero pueda hacer leiliaciom de cuenta.

Facturacion de clubes (T)

Una de las principales responsabilidades del tesorero s tadcuotas de los clubes. El
procedimiento variard de un gabinete al otro. Se sugiereaddginsiento siguiente:

1. Haga una lista maestra de todos los clubes detalis

2. Determine las cuotas de cada club. Prepare y envie tasafa los secretarios de los
clubes;
asegurandose de incluir las cuotas del distrito preli aplica.

3. Tenga en cuenta que las facturas de las cuotas se enviaipgndiciembre. Se
recomienda facturar las cuotas de distrito y distritdipiél30 dias después de que se
facturen las cuotas internacionales, para asegurar gdergigiguen todos los socios
nuevos y socios dados de baja.

4. A los cinco meses, antes de facturar el segundstemerepare una recapitulacion de
los pagos de clubes para ver cuales todavia deben.
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Cuentas morosas (T)

Es mejor abordar a los clubes que estan atrasadopagoetie las cuotas semestrales por teléfono
en vez de por escrito. Los jefes de zona deben presida ggra resolver estos asuntos.

Pago de cuotas y cuentas mensuales (T)

Por lo general, el tesorero del gabinete ayuda al goberaaimervisar los pagos de cuotas de los
clubes. Cada club debe cobrar por adelantado a caddasouimta semestral de afiliacion
(internacional, distrito y distrito maltiple), estses consideraran morosas si no se han pagado dentro
de los 120 dias de haberse facturado. Es un requisito estatutaios pagos de las cuotas
semestrales se hagan de manera oportuna para quetehgatbuena valoracion crediticia. Las
cuotas para LCI pueden pagarse en linea a través del Myli®tips://mylci.lionsclubs.orgLos
dirigentes (tesoreros) deben estar registrados comaasdarMyLCl y tener sus contrasefias para
gue puedan hacer los pagos en linea.

Los clubes con cuentas morosas por el equivalente d2@&Dpor socio o USD1.000, lo que sea
menor, pasados los 120 dias de haberse facturado, sgpéndidos, y quedaran privados de los
privilegios y derechos que confiere la carta constitatdeun club de Leones. Un club suspendido
debera pagar todo lo que adeude, o pedir el plan de pago ald@a@aa Divisién de Finanzas, y
pagar de acuerdo a los términos del plan para evitar quelfZ@ael mes subsiguiente a la
suspension de cancele su carta constitutiva. El gobernaamtrdajar estrechamente con los jefes
de zona y prontamente resolver inmediatamente losgumaisl de los clubes del distrito y asi evitar
gue sean cancelados o suspendidos innecesariamente.

Recapitulacion de las cuentas del distrito (T)

El tesorero y el gobernador de distrito deben asegurarse desqulgbes estan pagando sus cuentas
a tiempo, al revisar el informe mensual de recapikitade cuentas que reciben de la oficina
internacional. Este informe al final de cada mesuyelos movimientos de socios recibidos de los
clubes, y el saldo de cuenta de cada club del distrito.

Evaluacion de la Situacion de los Clubes

El informe de Evaluacién de la Situacion de los Clubesnsé& al equipo del gobernador, la
segunda semana de cada mes, incluye la informacionidei@fi, presentacion de informes, pagos,
deudas y donaciones, en un informe completo. Las areageson areas problematicas. Las areas
gue demuestran que los clubes estan progresando bien, apareezde. Este informe es un
recurso clave para que el equipo del distrito siga la maeharogreso de los clubes.

Auditoria de los libros contables (T)
Al cierre del afio fiscal, todos los libros contaldeben estar en orden para que el tesorero entrante

pueda abrir las cuentas bancarias e iniciar la nuevabiatdad, oportunamente. Se recomienda el
siguiente procedimiento de auditoria:
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1. Eltesorero entrante recibe los libros revisados, asshnondos del tesorero de
gabinete saliente. La entrega debe hacerse en persaid,gar, fecha y hora
acordados con antelacion, para que el nuevo tesoresadmiilaramente la situacion.

2. El estado financiero auditado debe estar listo para distgben la primera reuniéon del
nuevo gabinete y se envian copias a los clubes, de acuesd®quisitos de los
estatutos del distrito maltiple

3. Al cierre del afo, se determinan las cuentas por pagaguedaron pendientes y
las facturas que no se hubieran recibido aun, pard guditor tenga claro qué
cuentas estan pendientes de pago o cobro a la fecha.

4. Al cierre del afo fiscal, se entregan al auditatos los libros contables, las chequeras,
cheques cancelados, estados de cuenta bancarios meratiakede las reuniones
pasadas y una copia del presupuesto.

Pedidos de suministros (T)

En algunas ocasiones, el tesorero del gabinete tendraaprepleaidos de suministros para su
distrito, bien sea a través de la oficina internaciordé uno de los concesionarios de la asociaciéon
internacional. Todas las facturas seran enviadas saiamketesorero del gabinete. y a nadie mas.
Los suministros se enviaran al tesorero del gabinete, gaiasegurara de que la orden de
suministros ha llegado completa, y de dar seguimieltt® suministros que faltaron.

El gobernador de distrito, el secretario o tesorero dehgte pueden solicitar suministros en linea
usando sus nombres de usuarios y contrasefas que usarcpdea htylL Cl:

Convenciones anuales

Las convenciones del distrito y del distrito maltipbe $nuy importantes para el secretario y el
tesorero del gabinete. El secretario y el tesorero thahgi@ deben alentar a sus sucesores a que
asistan a la convencion del distrito maltiple antetod®ar posesion del cargo para observar los
procesos de la inscripcion y certificacion de los delegddadub. Estos procedimientos son
generalmente responsabilidad del secretario y tesoregabiglete en la convencién distrital.

Debido a que las convenciones son los 6rganos de tomaidiees en sus respectivos ambitos,
el secretario y tesorero deben recordar a todosdbs<€lque dichas reuniones no son meras fiestas.

En las convenciones es donde los Leones pueden expresanei@ m@ficaz, mediante el proceso
democratico, sus deseos y opiniones. Por esta razonsamdaémportancia que las convenciones
se planifiguen de modo que los delegados y demas Leones paréicipeamente en todos los
eventos. Debe concederse tiempo adecuado para las satgosiecusion abierta y libre y debe
alentarse a los delegados para que expresen sus opiniones.
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Instrucciones para pagar a Lions Clubs Internation&

Una vez que la directiva de un club haya aprobado elesdacuenta mensual, el tesorero del
club debe emitir el pago correspondiente a la cuentabarde la asociacion internacional. En
la parte delantera del cheque o comprobante de depdsitoraehesa claramente el nombre y
namero del club y el concepto del pago.

* PAGOS EN USD Los pagos por medio de cheques de cuentas en bancis.ié. E
pagaderos en dblares deben enviarse directamente a die agpositos de la asociacion
(Nota: No se debe escribir la informacion del club en en edaldel cheque):

La Asociacion Internaciodal Clubes de Leones
35842 Eagle Way
Chicago, IL 60678-1358 EE.UU.

= PAGOS CON TARJETA DE CREDITG Los tesoreros de club quienes tengan una cuenta
valida de usuario de MyLCl y sus contrasefias habiles pbdcar pagos a Lions Clubs
International por medio de tarjeta de crédito. El Bistpara pagar esta en el sitio web
www.lionsclubs.org, y pueden pagar con tarjetas Visatévidard, Discover, American
Express y con tarjetas de débito. Tenga en cuenta qupo et cambio seréd determinado
por la compaiiia de la tarjeta de crédito que usen.

PayPal ofrece un medio seguro para pagar con tarjeta de crédito o transtedméondos
de su cuenta bancaria sin la necesidad de dar sus datos personales para tradatar c

pago.

« TRANSFERENCIA ELECTRONICA EN DOLARES- Cuando se efectle el pago en
dolares a través de una transferencia electroniciyrides deben enviarse a la siguiente
cuenta de la asociacion:

JP Morgan Chase Bank, N. A.

131 South Dearborn Street & Bloor

Chicago, IL 60603, EE.UU.

Numero Swift: CHASUS33

Ruta ABA #: 0210 0002 1

Numero de cuenta: 00105732

Nombre del beneficiario: International AssociatiorL@ns Clubs

* PAGOS QUE NO SEAN EN USD- Para efectuar pagos, mediante cheques o giros
bancarios que no sean en délares de EE.UU, el pago debé&atspatirectamente en la
cuenta bancaria que la asociacion tiene en dicho passclubes pueden pedir informacion
sobre la ubicacion y el nimero de la cuenta bancaré de la asociacion al gobernador de
distrito, Departamento de Cobranzas y Servicios de Cdentdub o consultar el sitio web
de la asociacion. Si no hay una cuenta bancariadecial asociacion, pueden ponerse en
contacto con el Departamento de Cobranzas y Serdei@uenta de Club en
accountsreceivable @lionsclubs.org

Los clubes que remitan transferencias bancarias ered@aen moneda que no sea doélares de
EE.UU., deben enviar copia de la transferencia, debidanusnteficada, al Departamento de
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Cobranzas y Servicios de Cuenta de Club para asegurar ppgoete acredite correcta 'y
oportunamente. Se debe anotar claramente en ladelgamprobante de depdsito o transferencia,
el nombre y niumero del club, monto a acreditarsecadata del club y concepto del pago.

Las preguntas sobre las cuentas de club deben ser dirgjiDepartamento de Cobranzas y
Servicios de Cuenta de Club de la oficina internacidiaillimero de fax es 630-571-1683. El
correo electrénico eaccountsreceivable@lionsclubs.org

Instrucciones para remitir pagos de donaciones a la
Fundacion Internacional de Clubes de Leones (LCIF)

Para garantizar que las donaciones se acrediten anka ceelL CIF, es sumamente importante que
anoten en la copia que el pago es para LCIF.

Los cheques en délares de EE.UU., emitidos por bancok .4#JE para donaciones a LCIF
pueden enviarse a:

Lions Clubs International
Department 4547

Carol Stream, lllinois 60122-4547
EE.UU.

Las transferencias electrénicas en dolares de EEddstinadas a LCIF deben dirigirse a:

Fundacién Lions Clubs International
JP Morgan Chase Bank, N.A.
10 South Dearborn Street ! Bloor
Chicago, IL 60603, EE.UU.
Numero de cuenta: 754487312
Ruta ABA #: 0210 0002 1

Cdbdigo Swift: CHASUS33

Deben especificar en las instrucciones de la transfiaréancaria que los fondos son para donarse
a LCIF. Debe incluirse la informacién completa del déeaNotificar a LCIF via correo
electrénicoJcif@lionsclubs.orgo

al fax 630-571-5735 de la donacién via transferencia bancaria.

Cuando se trata de donaciones o pagos en moneda quedddasesde EE.UU., los donantes
tienen las siguientes opciones:

» Transferencias bancarias en USD

» Depdsitos en ddlares de EE.UU. a la cuenta bancari€dern_LEE.UU

» Depositar los fondos de la donacion en la moneda delpédscaeenta bancaria de LCI en
dicho pais

» Pagos con tarjeta de crédito, los cargos se harananeside EE.UU.
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Otra informacion financiera

El sitio web de la asociacion contiene la siguienferimacion que le sera muy util:

* Tipos de cambio
* Instrucciones de pago
» Depoésitos sin aplicar

Para acceder la informacién vaya al sitio wetw.lionsclubs.orgseleccione su idioma y haga clic
en Centro de socios, recursos, finanzas. Selecciongit@apfue desee.

Los tipos de cambio se actualizan el dia 1 de cada nesdgpositos sin aplicar se actualizan con
frecuencia.

El tipo de cambio mensual también se indica en las e reciben los clubes. Tengan en
mente que el tipo de cambio que se aplica es el que estéevigeal mes que efectuaron el pago, el
sitio web publica el tipo de cambio por mes.

Los estados de cuenta mensuales incluyen instrucciompegydeespecificas para clubes de cada
pais. Las instrucciones de pago también estan disponibédsitin web de la asociacion.

A veces la oficina internacional recibe pagos que no puedstifickrse. Los pagos no

identificados se notifican al gobernador de distrito.lallésta de pagos sin aplicar se publica en el
sitio web de la asociacion. Contacte a Cuentas pbraCg Servicio al Socio en
accountsreceivable@lionsclubs.orgi se ha hecho algin pago que no aparece registrado, incluya
copia del depdsito de cada pago no acreditado a la cuentaldel ¢
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Organizacion de la oficina internacional

La oficina internacional esta disponible para todos lo®soEl personal de la oficina internacional
ayuda a los Leones, con informacion, suministrospgoede a sus preguntas. Los clubes acceder el
sitio web de la Asociacion Internacional de Clubetetmnes emvww.lionsclubs.org

El sitio web es un medio esencial para los diriget¢esiub y de distrito. El sitio cuenta con cientos
de paginas de informacién, organizadas en un formato géeikedd usar. Todos los meses se da
informacién nueva, y se hacen mejoras al sitio web.

La siguiente descripcion de cada division de la oficiterimacional ayudara a los clubes y socios a
dirigir sus asuntos a la division correcta. El nimertetidono general de la oficina internacional
es (630) 571- 5466.

GRUPO DE SERVICIO A DISTRITOS Y CLUBES Y DESARROLO
DE LIDERATO

Administracion de Distritos y Clubes
Correo electrénicodistrictadministration@lionsclubs.org

Ayuda con la administracion de los distritos y clubetode el mundo. Provee servicios en los
idiomas oficiales de la asociacién. Expide los Posrdiel Equipo del Gobernador por Excelencia y
Club por Excelencia y apoya el desarrollo de los clpbegorcionando a los clubes el programa
Ledn Orientador y los Premios de Reactivacion de Cld3epartamento Iberoamericano sirve
Como un recurso importante de comunicacion para los gatweasade distrito.

Desarrollo de Liderato
Correo electrénicoieadership@lionsclubs.org

Disefia, prepara, realiza y evalta los programas, seosnaconferencias de desarrollo de liderato
en los ambitos internacional, de distrito multipletriis y club. Proporciona oportunidades de
aprendizaje en line&€éntro de Recursos de Liderptherramientas y recursos de curriculo para
uso local. Da apoyo y colabora con el Equipo Globdliderato (GLT) para identificar y atender
las necesidades de capacitacion y desarrollo de los $ dehenundo.

GRUPO DE DESARROLLO GLOBAL

Correo electronico: globaldevelopment@lionsclubs.org

Actividades de Servicio
Correo electréonicoprograms@lionsclubs.org
Ayuda a los Leones y Leos a implementar proyectosiyidgades relevantes de servicio, al
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proporcionarles los recursos para la planificaciéon degotog. Las categorias de servicio incluyen,
nifiez, juventud, salud, medio ambiente y relaciones intiemmales, y otras iniciativas especiales,
tales como el Desafio de Servicio del CentenarioRragrama de Lectura en Accidn. Este grupo
también recopila los datos que los Leones y Leos repattir@ves del Informe de Actividades de
Servicio. Estos datos ayudan a la asociacion a demoétrar las actividades de los Leones y Leos
locales estan teniendo un impacto positivo en el ddlead® las prioridades globales. La Division
de Actividades de Servicio consiste del Departamento dedPnagre Iniciativas de Servicio, y el
Programa de Clubes Leo.

Mercadotecnia y Afiliacion

Afiliacién

Correo electronico: membershipdev@lionsclubs.org

Dirige e inicia los esfuerzos de los socios y comitéafitiacion para estandarizar los programas de
reclutamiento de socios de la asociacidon. Supervisa dl, G funciones y operaciones

Asuntos Publicos

Correo electronico: pr@lionsclubs.org

Dirige los asuntos de relaciones publicas, incluyendelasiones con los medios de
comunicacion. Gestiona la produccion de medios audioesyatventos, aporta liderato y
creatividad para los eventos y programas de alto nivet, ¢alwo el Centenario, el Dia de los
Leones con la ONU, etc.

Mercadotecnia

Correo electronicamarketing@lionsclubs.org

Dirige el desarrollo y la puesta en marcha de las egieatde mercadotecnia con el fin de apoyar
programas clave de la asociacion, incluyendo las thiagde extension de clubes, aumento de
socios, y la mercadotecnia de los programas de premingsymogramas clave del Leonismo.
Supervisa las funciones de las artes gréficas.

Comunicaciones

Correo electronicaccommunications@lionsclubs.org

Dirige todas las comunicaciones internas y externascaws, gestion de las marcas registradas y
los mensajes corporativos. Incluyendo todas las nmaciones en linea, y la revista LION.

GRUPO DE TESORERIA, FINANZAS Y OPERACIONES

Finanzas
Correo electrénicofinance@lionsclubs.org

Administra el personal y fondos de la asociacion.geita aplicacion de la politica financiera de la
asociacion, incluyendo transacciones bancarias férameias de fondos, contabilidad general,
contabilidad de costes y cartera de inversiones. Ofistietds servicios financieros a los socios.
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Informatica
Correo electrénicoinformationtechnology@lionsclubs.org

Proporciona servicios de tecnologia que incluyen infraetsira tecnoldgica, sistemas de afiliacion
y financieros, un sistema inteligente para la presemalgGnformes, sitios web de servicios paras
socios incluyendo MyLCI, sistemas de comunicacién, mistée gestion de documentos,
administracion de datos de clubes, dirigentes y scams/o para las convenciones de distrito e
internacional y apoyo técnico para el personal y le®sdsitio webwww.lionsclubs.org

MyLCI ).

Venta y Distribucion de Suministros
Correo electrénicoclubsupplies@lionsclubs.org

A cargo del inventario, mercadotecnia, venta y distribud® los suministros a los clubes del
mundo. Gestiona los programas de licencias. Admingttraventario, promocion, envio y
facturacion de los materiales que otros departamentognfeelos clubes de Leones del mundo.

OTROS GRUPOS DE LA OFICINA INTERNACIONAL

Convencion
Correo electrénicoconvention@lionsclubs.org

Desarrolla, administra y coordina la logistica ydatvidades mas importantes de la convencién
internacional, el Seminario para Gobernadores Elgckas reuniones de la Junta Directiva.

Asuntos Legales
Correo electrénicolegal@lionsclubs.org

Responsable de administrar las marcas registradasddeda&cion en todo el mundo, el programa
de seguro global y la administracién y litigio de riesgdsmdas, la Divisidn de Asuntos Legales
orienta y aconseja a los Leones sobre los estataetflamentos y politica de la asociacion,
incluyendo elecciones distritales, respaldo de direcioteshacionales, resolucién de disputas y
reclamaciones estatutarias.

FUNDACION INTERNACIONAL DE CLUBES DE LEONES

Sitio web:www.lIcif.org
correo electréonicolcif@lionsclubs.org

Responsable de administrar los asuntos de LCIF; inatloyé&a promocion, recaudacion de fondos,
administracion de inversiones, tramite de las subveasijonsirve de enlace entre el consejo de
sindicos y la junta directiva de la asociacion. Adstra las subvenciones de emergencia, el
programa SightFirst, el programa Lions Quest y otrograraas de subvenciones humanitarias,
ademas de tramitar las donaciones y reconocimieribssdmnantes.
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NOsoOtros servimos

La Asociacion Internacional de Clubes de Leones

300 W. 239 Street
Oak Brook, IL 60523-8842, EE.UU.
Teléfona (630) 571-5466
Fax: (630) 571-1693
Correo electronica iberoamerican@lionsclubs.org
www.lionsclubs.org
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