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Libro electrénico del distrito

Preparacion y planificacion para el ano

Antes de comenzar su gestion como gobernador de distrito, pasara buena parte de su tiempo
preparandose para su ano en funciones. El aprendizaje de las responsabilidades de un gobernador de
distrito, afinando sus habilidades de liderato, y compartir las mejores practicas con sus colegas
dirigentes le ayudard a ser eficaz incluso antes de tomar el cargo.

El programa de capacitacion para Primeros Vicegobernadores / Gobernadores Electos de Distrito
(PVGD / GED) es un seminario de capacitacion intensivo ideado para equipar a los FVDG/ GED con la
vision, las habilidades y los conocimientos necesarios para reforzar y desarrollar la Asociacion
Internacional de Clubes de Leones.

o FVDG/ Tareas de los GED — Tareas de capacitacion guiada independiente para los primeros
vicegobernadores/gobernadores electos de distrito, que se hacen en linea.

e Formacion de nivel de distrito multiple FVDG / DGE - La preparacion curricular se les da a los
coordinadores del equipo global de accion de los distritos multiples para la formacién de FVDG
/ DGE dentro de su distrito multiple o de distrito Unico cercanos.

e Seminario para PVGD/GED dias 1 - 3: San Charles, IL EE.UU. (PVGD / GED solamente) y el
dia 4 en la convencién anual.

Logistica para la Inscripcién al Seminario para PVGD / GED - Esta pagina web ofrece instrucciones
detalladas de todos los aspectos practicos de la inscripcion de los GED, incluido el hotel y el viaje.
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¢, Doénde puedo encontrar la informaciéon esencial?

MYLCI - Cuando inicie la sesion en MyLCl, tendré acceso a la informacion esencial sobre sus clubes,
distrito y distrito multiple que le ayudaré a agilizar las tareas administrativas, asi como a mantenerse al
dia con respecto a sus clubes.

Introduccién, caracteristicas basicas - Este corto video ofrece un breve resumen sobre las
caracteristicas de MyLCl.

Registro e inicio de sesidn - Informacién para los usuarios nuevos y ya existentes. Los
primeros vicegobernadores de distrito pueden acceder como gobernadores electos de distrito
a mediados de mayo para reportar a los miembros de su gabinete distrital, asesores y crear
zonas y regiones.

Contrasefas de los invitados del distrito - Un gobernador de distrito o presidente de consejo
puede asignar acceso como administrador invitado a un total de cinco Leones mas para que
ayuden con la administracion.

Quién tiene acceso - Asegurese de que su equipo distrital también sepa como usar MyLCl
como recurso clave de informacion.

Descargas de datos de contacto de los socios - Use esta funcion clave de MyLCl para crear
listas de direcciones de correo, de direcciones de correo electronico y de teléfono para facilitar
la comunicacion.

Informes de afiliacion - Esta informacion puede obtenerse sin acceder a MyLCl.

Informe de registro de afiliacion - Muestra la lista de clubes y su estado, la cantidad de socios y
la Ultima fecha de informe de afiliacion.

Dirigentes de club faltantes - Enumera los cargos de los dirigentes de club que faltan en cada
club.

Resumen de afiliacion - Resumen de los tipos de afiliacion y género por club.

Informes acumulativos - Informe acumulativo y de resumen de clubes de ano fiscal hasta la
fecha.

Informe de Situaciéon de los Clubes - Muestra toda la informacion clave sobre la situacion de
los clubes, el recuento de socios y el historial de presentacion de informes de todos los clubes
del distrito.

Apoyo técnico y solucién de problemas - Correo electronico: MyLCl@lionsclubs.org o llamar al:
630-468-6900.
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El gabinete del distrito

Al formar el equipo vy el gabinete del distrito, consulte los estatutos y reglamentos de su propio distrito
para ver queé otros cargos del gabinete se incluyen en los mismos.

Modelo de estructura del distrito — organigrama del gabinete del distrito
Este Modelo de estructura del distrito ofrece una estructura sugerida de gabinete de distrito e incluye

coordinadores de distrito del equipo global de accidon. Los Estatutos y Reglamentos Internacionales
establecen los cargos siguientes:

Dirigentes - Estos cargos solo los puede registrar en MyLCl el personal administrativo de la
Division de Distritos y Clubes.

e Préximo Pasado Gobernador de Distrito - _Recursos para el Exgobernador de Distrito para
ayudar a los exgobernadores de distrito a mantenerse informados, involucrados vy refinar sus
habilidades de liderato.

o Gobernador de Distrito - se debe completar y adjuntar el formulario de la Biografia del
Gobernador de Distrito.

o Primer Vicegobernador de Distrito/GED - se debe completar y adjuntar el formulario de la
Biografia del Primer Vicegobernador de Distrito.

e Segundo Vicegobernador de Distrito - se debe completar y adjuntar el formulario de la
Biografia del Segundo Vicegobernador de Distrito.

o Envie el Informe de la convencion (formulario DA-971) inmediatamente después de la
convencion del distrito para informar acerca de los resultados de las elecciones de los
dirigentes entrantes:

Dirigentes del gabinete

El Primer Vicegobernador de Distrito/GED puede informar sobre los dirigentes del gabinete — en MyLClI
después del 15 de mayo:

o Secretario/Tesorero de Gabinete, Secretario de Gabinete y Tesorero de Gabinete -
Manual del Secretario y Tesorero del Gabinete

Si no puede completar los informes en MyLCl, puede utilizar un documento en formato PDE
editable.
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Jefes de zona y de region
Como Gobernador Electo de Distrito, podra informar sobre jefes de zona y de region en MyLCl al crear
la estructura de zonas y regiones. Esta tarea debe completarse tan pronto el gobernador electo de

distrito tenga a acceso a MyLCl. Esta tarea solo puede completarse en MyLCl.

e Las instrucciones para establecer las zonas y regiones en el distrito incluyen:

= Crear una estructura de zonas y regiones y asignar los jefes respectivos.
= Asignacion tanto de clubes actuales y nuevos a las zonas y mantenimiento de las mismas.
= Obtener un informe de las zonas y regiones.

e Recursos para los Jefes de Zona y de Regién - El Centro para Jefes de Zona y de Regién
ofrece acceso facil a informaciéon importante para quienes ocupan los cargos de jefes de zona
y de regién.

Coordinadores del Equipo Global de Accion del Distrito

Los coordinadores del Equipo Global de Accidn trabajan en equipo para crear sinergia y nuevas
oportunidades para el crecimiento del club y sus servicios. A continuacién, se presentan enlaces a
descripciones de trabajo. Puede encontrar material adicional en la pagina web del Equipo Global de
Accion.

e (Coordinador del Equipo Global de Liderato del Distrito - Este cargo tiene una duracion de un
ano y es designacion/eleccion segun los estatutos y reglamentos del distrito.

e Coordinador del Equipo Global de Aumento de Socios del distrito gue - Este cargo tiene una
duracién de un afio y es designacion/eleccion segun los estatutos y reglamentos del distrito.

e (Coordinador del Equipo Global de Servicios del Distrito .- Este cargo tiene una duracion de un
afo y es designacion/eleccién segun los estatutos y reglamentos del distrito.

Coordinador de LCIF del Distrito — Este coordinador es designado a través de LCIF y ayuda a fortalecer
a LCIF, habilitando a la Fundacién para avanzar en su labor humanitaria en todo el mundo.

Asesores de distrito
La Asociacion Internacional de Clubes de Leones reconoce oficialmente 14 asesores de comités

distritales. Informes de asesores y coordinadores Utilizar Myl Cl o mediante _un formulario PDF
editable. Los cargos son solo para un ano a menos que se indique lo contrario.

e Convencion - El Asesor de la Convencion trabaja en nombre del gobernador de distrito para
gjecutar una convencion exitosa para los socios Leones del distrito.
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Cancer infantil — Este Ledn sensibiliza y educa a los Leones y Leos sobre el cancer infantil e
identifica oportunidades de servicio viable para beneficiar a las familias afectadas y apoyar los
servicios médicos existentes.

Diabetes - Este Ledn organiza proyectos de servicio eficaces para ayudar en la lucha contra la
diabetes en las comunidades del distrito.

Medio Ambiente - Este Ledn proporciona a los clubes la ayuda que necesitan para organizar
proyectos de servicio medioambientales en el distrito.

Comité Honorario - Esta pagina web apoya a los exgobernadores de distrito para que sigan
involucrados y apoyen y promuevan la armonia en los clubes del distrito.

Hambre - Este Ledn proporciona a los clubes la ayuda que necesitan para organizar proyectos
de servicio para erradicar el hambre en el distrito.

Informatica - Este asesor ayuda a los lideres de distrito y de club con las herramientas de las
redes sociales, la sede cibernética del distrito y la sede cibernética del club.

Clubes Leo - Los asesores de los clubes Leo contribuyen al éxito de sus distritos
promocionando, desarrollando y apoyando continuamente a los clubes Leos. El nombramiento
de este cargo puede ser para uno o tres afios.

Comunicaciones y mercadotecnia — La pagina web de ideas publicitarias que van desde
folletos basicos a medios de comunicacion social.

Asesor del Concurso Cartel de la Paz — Este asesor ayuda al gobernador de distrito con el
Concurso del Cartel de la Paz en el distrito.

Programa Lectura en Accion - El papel que juega el asesor del Programa Lectura en Accion en
el distrito o distrito multiple es planificar, coordinar y fomentar las actividades de alfabetizacion
locales y servir de enlace entre la asociacion, el gobernador de distrito/presidente del consejo y
los clubes, en relacion con las actividades del programa.

Vision - Este asesor organiza proyectos de servicio, relacionados con la salud visual, en el
distrito y motiva a los Leones a emprender los proyectos.

Campamentos e intercambios juveniles - Para esto se requiere completar el Formulario de
Informe de Campamentos e Intercambio Juveniles.

Lions Quest- Este es el programa juvenil mas completo de LCIF y proporciona habilidades
positivas para la vida a los jovenes.
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Pedidos de articulos a través del Departamento de Suministros para Clubes de la oficina
internacional

Los gobernadores de distrito tienen acceso a las cuentas de su distrito a partir del 1 de julio de cada
ano. A continuacion se muestran algunos enlaces a los articulos que se piden con mas frecuencia:

Premios y medallas -Explore esta seccion, contiene las diferentes medallas, marcos y soportes

para certificados.

Gafetes de dirigentes de distrito - Estos gafetes lo usan todos los dirigentes distritales a

excepcion del gobernador o exgobernador de distrito.

Carpeta de Nuevo Socio - Esta carpeta es para los nuevos socios que ingresan a los clubes ya

establecidos. Cada gobernador de distrito recibe 25 carpetas al comienzo del afio fiscal.

= | as carpetas para nuevos socios de los clubes recientemente fundados no estan
disponibles a través del departamento de suministros para clubes.

Prendedor para la solapa del Gobernador de Distrito -Este prendedor esta a la venta en este

departamento.

Carpeta del Cartel de la Paz - Estas carpetas estan a la venta del quince de enerc al primero de

octubre.

Placas, premios y reconocimientos - Esta seccién contiene una amplia variedad de productos

para reconocer a los clubes de Leones mas destacados.

Si tiene alguna pregunta sobre suministros para el club envie su consulta al correo electronico:
clubsupplies@lionsclubs.org.
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Subvenciones

Financiacién disponible - Hay subvenciones disponibles para diferentes programas de la asociacion,
ideados para aumentar el nimero de socios, promover las actividades de los clubes y formar a lideres
jovenes.

e Subvencidn para el Simposio de Afiliacion de la Familia y la Mujer - Esta subvencion es para
gue los clubes identifiquen oportunidades de servicio pertinentes que despierten el interés de
familias y mujeres.

e Subvencion de Liderato Leo - Ofrece ayuda financiera a distritos multiples, subdistritos o
distritos Unicos que estén interesados en organizar una conferencia de liderato Leo.

e Subvencion de Aumento de Socios - Iniciativas de mercadotecnia de destino que se centran en
crear clubes nuevos y hacer crecer la afiliacion.

e Subvencion para Talleres Regionales para la Mujer - Esta subvencion retine a un grupo
pequeno de mujeres Leones para intercambiar ideas regionales para el aumento de socios
familiares y mujeres en los clubes de Leones.

Subvenciones de LCIF - Esta pagina web contiene descripciones, criterios, plazos y solicitudes de
las Subvenciones de LCIF.
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Gestion del tiempo — Planificar su calendario para el ano

Es probable que al prestar servicios como gobernador de distrito su agenda se llene rapidamente.  Si
comienza por organizar en un calendario maestro el tiempo para los eventos y obligaciones que tiene
que atender debido a su cargo, le sera mas facil priorizar otros eventos que no se hayan previsto.
Comience su plan maestro dando prioridad a los eventos a los que tiene que asistir o dirigir, y
programe su horario de manera conveniente para aquellos eventos que le exijan viajar y requieran un
compromisc considerable en cuanto al tiempo a dedicarles.

Eventos internacionales

o Calendario de Eventos de la Asociacion Internacional de Clubes de Leones - Este calendario
internacional de la sede contiene informacion sobre los eventos venideros y los plazos para las
solicitudes de premios asi como importante informacion sobre las iniciativas de servicio global.

o Convencion Internacional - LCICON es una pagina web en la gue encontrara toda la
informacion que necesita para participar en el mayor evento de la asociacion a escala
internacional, incluidos la inscripcion en linea, lugares, programas de la convencion y
excursiones.

Eventos de todo el distrito - Usted tiene la responsabilidad de presidir estos eventos o de
participar activamente en ellos.

e [ asreuniones del gabinete distrital se celebran cada trimestre del ano fiscal.

e Convencion del Distrito - Cada distrito debe celebrar una convencion anual conforme a los
Estatutos y Reglamentos Internacionales. Consulte la seccidn sobre Convencion y elecciones
distritales v cubrir vacantes.

o Reunidn del Consejo de Gobernadores - Su Consejo de Gobernadores _y las Convenciones y
Conferencias del Distrito Multiple

Visitas a clubes — Puede hacer una visita anual a cada club del distrito para apoyar al club, facilitar la
comunicacion abierta y promover programas y eventos. Consulte la seccion sobre Apoyo a clubes.

Eventos o Formacion - Desempenara un papel importante al darle posibilidades de formacion a los
funcionarios del club y a los lideres distritales. Usted dirige los esfuerzos para apoyar los eventos
siguientes:

e Orientacion de Dirigentes de Club - - Existen herramientas disponibles para capacitacion
individual autoguiada.
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Capacitacion de Jefes de Zona y de Region - Este taller dirigido por un instructor esta disefiado
para que los asesores de zona y de region cubran las responsabilidades de los mismos,
presidiendo el comité consultivo del gobernador del distrito y su papel en el gabinete distrital.

Capacitacion de los Segundos Vicegobernadores de Distrito - Esta capacitacion combina
tareas previas que pueden encontrarse en el centro Leonistico de Aprendizaje (LLC, por sus
siglas en inglés) junto con un taller dirigido por un instructor para abordar el papel y las
responsabilidades correspondientes, asi como las habilidades necesarias para tener éxito.

Eventos en toda el area estatutaria - Foros de la Asociacion Internacional de Clubes de Leones -
Todos los Leones del area estatutaria en la que se celebra el foro estan invitados a participar en el

mismo.

Convencion y elecciones distritales y cubrir vacantes

Convenciones distritales

Coémo planificar una convencion distrital - esta pagina web contiene una guia de los
componentes clave para organizar una convencion exitosa en el distrito o distrito multiple.

Solicitud de orador invitado - Para solicitar un orador internacional utilice este formulario en
linea.

Elecciones distritales

Procedimientos de las elecciones distritales - Este documento resume los nuevos
procedimientos electorales efectivos a partir del 1 de julio de 2016 y las referencias a los
documentos rectores justificativos.

Informe de la Convencion del Distrito (DA-20) - Para confirmar los resultados de las elecciones
use este formulario editable:

Procedimientos para las reclamaciones sobre elecciones - Proporcionan los procedimientos
para escuchar las quejas o reclamaciones estatutarias relacionadas con las irregularidades en
las elecciones de gobernador/primer y segundo vicegobernador de distrito

Cubrir las vacantes

Volver al indice

Gobernador de Distrito - Para cubrir una vacante del cargo de gobernador de distrito,
consulte el Modelo Oficial de Estatutos y Reglamentos de Distrito en el Documento B, y las
“Normas de procedimiento para una reunion extraordinaria con la intencion de recomendar a
un Ledn para su nombramiento como gobernador de distrito”.
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e Primer o Segundo Vicegobernador de Distrito - Para cubrir una vacante del cargo de primer
0 segundo vicegobernador de distrito, consulte el Modelo Oficial de Estatutos y Reglamentos
de Distrito, en el Documento C, “Normas de procedimiento para la reunién extraordinaria para
recomendar a un Ledn para su nombramiento como primer o segundo vicegobernador de
distrito”.

o Supremacia de formularios y modelos oficiales - Consulte el Modelo Oficial de Estatutos y
Reglamentos de Distrito en el Manual de Normas, Capitulo VII, Pagina 1.

Informar sobre problemas a LCl y apoyo de LCI - Si tiene preguntas o consultas sobre un club de s
distrito, puede escribir a iberoamerican@lionsclubs.org.

Volver al indice
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Visitas a clubes

Preparar una visita a un club - Aqui encontrard informacion Util para comprender mejor los
indicadores clave de la situacion de los clubes.

o Elenfoque de equipo a las visitas a clubes - Cuando se comparten las visitas a los clubes
entre los tres miembros del Equipo del Gobernador de Distrito no solo los lideres distritales se
benefician sino los clubes también.

e Evaluacion de la situacion de los clubes - El informe mensual clave da un analisis rapido de los
indicadores clave de la fortaleza de los clubes del distrito.

e Recap del GD - Este informe ayuda al gobernador de distrito a hacer seguimiento de los saldos
pendientes de los clubes.

e Estados de cuenta del club / Cuotas - Los gobernadores de distrito pueden ver rapidamente
los saldos actuales de las cuentas del club individuales al entrar en MyLCl en “Mis clubes de
Leones / Estados de cuenta / Cuotas.”

e Ceremonia de juramentacion de dirigentes — Para esta ceremonia hay un guion formal y uno
informal para utilizarse en el evento anual de juramentacion de dirigentes.

Qué llevar a cada visita a un club

o Ceremonia de juramentacion de socios nuevos - Los clubes consideran un honor que un
dirigente distrital dirija la juramentacion de los nuevos socios.

o Carpetas de nuevos socios - Estas carpetas ayudan a sentirse especiales a 10s nuevos socios,
contienen un prendedor, un certificado de afiliacion y una tarjeta de socio.

Completar la visita a un club

o Informe de la visita - Por cada visita a un club para la que solicite reembolso de gastos llene
este informe en linea. Anada comentarios pertinentes a este informe para informar a Apoyo a
clubes acerca de problemas potenciales u otros asuntos del club.
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Apoyo a clubes
Recursos para lograr clubes de calidad

e Estructura del club estandar - — Este organigrama muestra la estructura sugerida del liderato de
un club, incluyendo a la junta directiva, dirigentes y asesores.

e |niciativa de Clubes de Calidad - La iniciativa de clubes de calidad es un proceso divertido e
interactivo para mejorar las relaciones de 1os socios, alentar el trabajo en equipo y evaluar el
presente y el maniana del club.

e Suclub, asumanera - Este recurso ofrece ideas de maneras en las que los clubes pueden
personalizar sus reuniones para que la experiencia sea mas agradable para los socios.

e Proyecto de un club mas fuerte - Esta herramienta guia a los clubes a través del proceso de
preparacion e implementacion de un plan de accion.

o Recursos para la gestion de clubes - Esta pagina web es un gran punto de inicio para los
dirigentes de club.

Recursos para fortalecer los clubes en dificultades

e Reactivacion y clubes prioritarios - Hay varios niveles de apoyo para ayudar a fortalecer los
clubes débiles y reactivar los clubes que han sido cancelados o colocados en statu quo.

e Solicitud para Designacion de clubes prioritarios - Esta designacion permite que el equipo del
gobernador del distrito pueda hacer visitas adicionales y que se asigne un Ledn Orientador
para ayudar al club a recuperar su fuerza.

e Formulario de recomendacion de statu quo - Este formulario se usa para recomendar que un
club sea colocado en statu quo por no cumplir con sus obligaciones. Consulte el capitulo V del
Manual de Normas.

¢ Informe de Reactivacion de Club - Este formulario deben cumplimentarlo los clubes que
desean salir del statu quo o rescindir una cancelacion de la carta constitutiva (dentro de un
periodo de doce meses).

e Politica de Suspensién Financiera - Este es un tipo de statu quo que esta especificamente
ligado a la falta de pago de las cuotas internacionales.

e Estado de proteccion - Consulte el capitulo V, parrafo F del Manual de Normas. Un gobernador
de distrito puede solicitar este estado para un club en un area que esté sufriendo disturbios
civiles, politicos o desastres naturales catastroficos.
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e Programa Leodn Orientador y Ledn Orientador Certificado - Este programa esta ideado para
apoyar a los nuevos clubes, pero también estas disponible para apoyar a los clubes ya
establecidos o para renovar o darle un nuevo enfogue a su club.

Informar a LCIl acerca de los problemas y recibir apoyo de LCI - Si tiene preguntas o consultas
sobre un club de su distrito, puede escribir al correo electronico: iberoamerican@lionsclubs.org.

Premios / reconocimientos al club

o Premio Club por Excelencia - Los clubes y distritos que se han destacado en el servicio
comunitario, aumento de socios, comunicacion y en la gestion de la organizacion pueden ser
merecedores de los prestigiosos Premios por Excelencia.

e Premios y reconocimientos para Leos - La asociacion ofrece diferentes premios para reconocer

a los Leos y Leones activos en el Programa de Clubes Leo. Hay mas de veinte programas de
premios para reconocer los logros.

Volver al indice
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Promover la armonia entre los clubes constituidos

Prevencion y resolucion de disputas

El propésito de los Procedimientos Leonisticos para la resolucion de disputas (DRP, por sus siglas en
inglés) es proporcionar un mecanismo de resolucién de conflictos dentro de la organizacion de los

Leones y evitar una audiencia probatoria formal. Para lograr esta meta, la Junta Directiva Internacional
ha adoptado unas normas de procedimiento para ofr las reclamaciones, disputas y quejas que surgen
por acciones que se contravienen a los Estatutos y Reglamentos Internacionales, el Manual de Normas

o situaciones de conflicto en el ambito de club o distrito (Unico, subdistrito y mdultiple). La afiliacion

conlleva la obligacién de tratar de resolver conflictos o reclamaciones internas, de conformidad con las

estipulaciones de los Estatutos y Reglamentos Internacionales y las normas y procedimientos

prescritos en el Manual de Normas de la Junta Directiva Internacional. Por consiguiente, la Junta

Directiva Internacional adoptd, el Procedimiento para la Resolucion de Disputas de Club; el

Procedimiento de Resolucion de Disputas de Distrito y el Procedimiento para la Resolucion de Disputas

de Distrito Multiple, y son respectivamente los medios oficiales de conformidad con las normas del
DRP para que los clubes, distritos y distritos multiples resuelvan los conflictos o reclamos que se les

presenten.

Directrices para la resolucion de disputas - Las directrices tienen por objeto ayudar a los
socios, clubes, y distritos (Unicos, subdistritos y multiples) a seguir los Procedimientos de
Resolucion de Disputas en los clubes, distritos y distrito multiples cuando surjan conflictos que
no puedan resolverse de manera informal. Estas directrices son un complemento de las
politicas adoptadas por la Junta Directiva Internacional, y no pretenden sustituir las politicas
adoptadas por la Junta Directiva Internacional.

Procedimiento de Resolucion de Disputas de club - Este procedimiento esta ideado para
resolver los problemas gue surge en los clubes.

Procedimiento de resolucion de disputas del distrito - Este procedimiento esta ideado para
resolver problemas entre clubes o entre un club o clubes y la administracion del distrito en
relacion con los estatutos, reglamentos y politicas.

Procedimiento de Resolucion de Disputas de distrito multiple- Este procedimiento esta ideado
para resolver las disputas relacionadas con los problemas entre los clubes o subdistritos de un
distrito multiple, o de un club(es) o subdistrito(s) y el distrito multiple.

Procedimiento para las reclamaciones sobre elecciones de GD y VGD - Este documento
contiene las reglas de procedimiento para atender las quejas o reclamaciones estatutarias
relacionadas con las irregularidades en las elecciones de gobernador/primer y segundo
vicegobernador de distrito.
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Presupuesto y reembolso de los gastos de viaje del GD

El Gobernador de Distrito recibe el reembolso de los gastos en los que incurre por asistir a los eventos
relacionados con la administracion del distrito y por cumplir con sus obligaciones administrativas segun
lo dispuesto en el manual de normas.

Manual de Normas de la Junta Directiva de, Capitulo IX, Parrafo B. - Esta politica define los eventos
reembolsables, el codigo correcto de cada evento y los parametros de los pagos maximos autorizables
para los gastos relacionados con los viajes en el cumplimiento de las tareas administrativas ligadas con
la gestion del distrito.

e Tutorial para presentar el informe de visitas del gobernador de distrito y la relacién de gastos
reembolsables - Vea este breve tutorial en el que se explica cémo rellenar la cuenta de gastos
mensual.

e Formulario Excel para reclamacion de gastos de viaje del gobernador de distrito Este
formulario puede llenarse y guardarse en el disco duro de su computadora. Este formulario
cuenta ya con formulas integradas para hacer todos los célculos matematicos y ofrece la
funcién de conversion de moneda.

e Formulario PDF de cuenta de gastos del gobernador de distrito - Use este formulario cuando
complete a mano los gastos.

o |nforme de Reuniones/Visitas a Clubes del Gobernador de Distrito - Este formulario puede
guardarse en el disco duro. Este formulario debe completarse para todas las reuniones o
eventos de distrito o distrito multiple y todas las visitas a clubes para las que se solicita
reembolso.
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Desarrollo de Liderato

El aprendizaje es un proceso de por vida. La Asociacion Internacional de Clubes de Leones cree que
todos los Leones pueden beneficiarse de la capacitacion y el desarrollo personal. Formar lideres y
mejorar la satisfaccion y la realizacién de nuestros socios es esencial para el éxito de la Asociacion
Internacional de Clubes de Leones. Visite el centro de recursos en el sitio web de la asociacion Lions
Clubs International para conocer mas sobre opciones de aprendizaje y de desarrollo de liderazgo.

Centro L eonistico de Aprendizaje

El Centro Leonistico de Aprendizaje (LLC) ofrece cursos para que todos los socios tengan la
oportunidad de aprender y desarrollar habilidades de liderato e interpersonales y puedan servir como
lideres Leones. Por lo general, completar estos cursos lleva entre treinta a sesenta minutos.

Si es la primera vez que usa el Centro Leonistico de Aprendizaje debe crear una cuenta. Tenga listo su
numero de socio de los Leones.

Seminarios e Institutos para el Desarrollo de Liderato

La Asociacion Internacional de Clubes de Leones ofrece diferentes oportunidades de aprendizaje
donde los lideres actuales y futuros pueden mejorar sus habilidades de liderato. Puede ponerse en
contacto con el coordinador del Equipo Global de Accién / Equipo Global de Liderato (GLT) para
obtener informacién sobre los programas de los institutos y seminarios que se organizaran en su area.

e Instituto de Liderato para Leones Emergentes - Este instituto (ILLE) se centra en desarrollar las
habilidades de socios Lecnes para que ocupen puestos de liderato a nivel de club, incluyendo
el cargo de presidente.

e |nstituto de Liderato para Leones Avanzados - Este instituto (ILLA) se centra en desarrollar las
habilidades de lideres Leones para prepararlos para responsabilidades de liderato a nivel de
zona, region y distrito.

e FElInstituto de Capacitacion Docente (FDI, por sus siglas en inglés) es un instituto de tres dias
gue sirve para formar y ampliar el grupo de docentes LLeones expertos disponibles para impartir
capacitacion a nivel de club, de distrito y de distrito multiple. El curriculo esta ideado para
mejorar las técnicas y habilidades para impartir la capacitacion a fin de aumentar la calidad de
la misma y la eficacia general de los programas Leonisticos de formacion de lideres.

e El Programa Leonistico de Instructores Certificados (PLIC) [LCIP, por sus siglas en inglés], es
un programa nuevo gque sirve como ruta a través de la que los Leones pueden solicitar
convertirse en instructores certificados. Los Leones que completen el programa podran servir
como Leones docentes en los institutos aprobados localmente (ILLA e ILLE), institutos dirigidos
por la asociacion*, en el seminario para PVGD / GED y en otros eventos relacionados con
capacitaciones. A partir de julio de 2020, tener esta certificacion sera uno de los requisitos para
servir como Ledn docente en los institutos dirigidos por la asociacion y en el seminario para
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PVGD / GED. *Para poder ser considerado para servir como Ledn docente en los institutos
dirigidos por la asociacion, el candidato debe poder comunicarse en inglés.

Programa del Instituto Local - Este es un programa local por medio del cual los miembros del
Equipo Global de Liderato (GLT) del Equipo Global de Accion pueden solicitar el curriculo y los
materiales para organizar y presentar un programa de un Instituto de Liderato para Leones
Emergentes (ILLE-L) o para el programa del Instituto Leonistico de Liderato Avanzado (ALLI-L)
en su localidad, con apoyo e intervencion limitada por parte de la Asociacion Internacional de
Clubes de Leones. Sidesea obtener mas informacion, comuniquese con el departamento de
Institutos& Seminarios.

Instituto Regional de Liderato Leonistico - El programa de este instituto (IRLL) se imparte
localmente. El plan de estudios se puede personalizar para adaptarse a las necesidades de
formacion y desarrollo de cada area. Para proporcionar apoyo a la formacion hay fondos
disponibles.
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Materiales y recursos de capacitacion

Orientacién de Dirigentes de Club - Hay herramientas disponibles tanto para la capacitacion
individual autoguiada, que puede encontrar en el Centro de Aprendizaje Leonistico, o para la
capacitacion en grupo dirigida por un facilitador, un ejemplo es la guia para el instructor.

Capactitacion de Jefes de Zona y de Regidn - Este taller dirigido por un instructor esta disefado
para que los asesores de zona y de region cubran las responsabilidades de los mismos,
presidiendo el comité consultivo del gobernador del distrito y su papel en el gabinete distrital.

El programa de capacitacion para Primeros Vicegobernadores / Gobernadores Electos de
Distrito (PVGD / GED) es un seminario de capacitacion intensivo ideado para equipar a los
PVGD/ GED con la vision, las habilidades y los conocimientos necesarios para reforzar y
desarrollar la Asociacion Internacional de Clubes de Leones.

= Tareas en linea de los PVGD/ GED - Estas son tareas de capacitacion guiada
independiente para los primeros vicegobernadores/gobernadores electos de distrito, que
deben hacerse en linea.

=  Formacién de nivel de distrito multiple PVGD / GED - La preparacion curricular se les da a
los coordinadores del Equipo Global de Accion de los distritos multiples para la formacion
de PVGD / GED dentro de su distrito multiple o de distrito Unico cercanos.

= Seminario para PVGD/GED dias 1 - 3: San Charles, IL EE.UU. (PVGD / GED solamente) y el
dia 4 en la convencién anual.

Capacitacion de Segundos Vicegobernadores de Distrito - Esta capacitacion combina tareas

previas que pueden encontrarse en el centro Leonistico de Aprendizaje (LLC) junto con un taller
dirigido por un instructor para abordar el papel y las responsabilidades correspondientes, asf
como las habilidades necesarias para tener éxito.

Programa Leonistico de Mentores - Este programa ofrece oportunidades de desarrollo
personal y ayuda a los socios a darse cuenta del potencial de sus habilidades y conocimientos.

Programa de Subvenciones para el desarrollo de liderato — Este programa de subvenciones

ofrece fondos para apoyar con los gastos relacionados con el distrito multiple/ distrito/distrito
en la capacitacion de primeros, segundos y vicegobernadores de zona y asesores.
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Aumento de Socios

El objetivo principal de los programas de desarrollo de aumento de socios s proporcionar estrategias
y herramientas que los clubes puedan utilizar para atraer y comprometer nuevos socios, asi como a
fidelizar a los socios existentes.

Todos sabemos que la retencion es importante, le dedicamos mucho esfuerzo cada afo para agregar
cerca de 200 000 socios a nuestra familia. El problema es que también perdemos casi 200 000 cada
ano. Junto con la pérdida de socios esta también la pérdida de la formacion, del conocimiento y las
habilidades que cada uno de esos socios tiene. De las 200 000 personas gue perdemos cada ano,
casi el 50% son nuevos socios - normalmente l0s socios que se van lo hacen dentro del periodo de los
primeros tres anos de afiliacion a los Leones. Si alguien le dedicé el tiempo y esfuerzo a reclutar a unos
de esto nuevos socios, entonces sin duda merecen dedicarles el tiempo y el esfuerzo para que
permanezcan en la familia.

Como respuesta, hemos mejorado nuestros esfuerzos para proporcionarle un valor agregado a estos
nuevos socios. Y esto empieza con la carpeta de nuevo socio que se ha redisenado y lanzado en el
afno 17/18. La carpeta cuenta ahora con mayor informacién, ademas de tener un valor agregado con
piezas adicionales para los nuevos socios. Ademas de una carpeta mejorada, el nuevo socio recibira
también una serie de comunicados relacionados especificamente con aspectos formativos referentes a
la organizacion a la que se han afiliado. Todo lo anterior mejora la sesion de orientacion que ofrece el
club y les ayuda a entender que al estar afiliados contribuyen con un impacto positivo global gracias al
grandioso trabajo que hacemos en todo el mundo.

Politicas de Aumento de Socios de la Junta Directiva

e Manual de Normas, capitulo X: Extensién
e Manual de Normas, Capitulo XVIl, Aumento de Socios

Desarrollo de clubes nuevos

e Crear un nuevo club - Esta pagina web destaca los diferentes tipos de carta constitutiva
disefados para adaptarse a las necesidades de los socios.

= Tradicional - Los clubes de Leones comunitarios tradicionales contindan siendo la fuente
mas importante de formacion de clubes nuevos. Esta opcidn de club ofrece flexibilidad
para ayudar a nuevos grupos de personas y brindar servicios a diversas comunidades.

» |ntereses especiales - El Programa de Clubes Especializados se establecié en agosto de
2017 y culminara en julio de 2020. El objetivo es formar cada club especializado con un
grupo de personas que tengan un interés o pasion comun.

= e c0 -l edn Los clubes Leo-Ledn facilitan la transicion de los socios Leo que ingresan a un
club de Leones, al ofrecer la exencion del pago de la cuota de ingreso y un descuento
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equivalente a la mitad de la cuota semestral para cada socio ex-Leo que califique y otras
personas adultas menores de treinta afios de edad.

= Club Universitario -Un club universitario puede tener un gran impacto en la comunidad
universitaria y en las comunidades del mundo, y a la vez favorecer la relacion de
estudiantes, personal docente y lideres empresariales.

o (uia de Desarrollo de Nuevos Clubes - Esta gufa le ayuda a completar el proceso de extension
de un club nuevo.

o Talleres de desarrollo para clubes nuevos - El Equipo del Gobernador del Distrito o el
Coordinador del Equipo Global de Aumento de Socios (GMT) del Distrito puede enviar una
solicitud para que un consultor de desarrollo de clubes nuevos visite el distrito, y capacite y
ayude con la formacién de clubes nuevos.

e Programa de filiales de club- Las filiales de club permiten que un pequefio grupo de por lo
menos 5 personas forme un club de Leones y comience cuanto antes a marcar la diferencia en
su comunidad.

e (Clubes Leo - Presenta a la siguiente generacion el servicio que prestan los Leones.
Categorias y programas de afiliacion

Categorias de dfiliacién LCI ofrece varias categorias de afiliacion que se adaptan los diferentes niveles
de participacion, derechos y obligaciones segun mejor convenga a las necesidades de los socios como
voluntarios. Ademas, de la afiliacion regular, la asociacion ofrece programas especiales. Visite nuestra
pagina en la red Invitar a socios para obtener informacién adicional.

Socios nuevos

o Asesor de afiliacién del club - Esta guia explica las responsabilidades del cargo, ofrece
consejos y presenta los recursos disponibles para ayudar a este asesor con el aumento de
socios en el club.

e Solicitud de nuevo socio - Este archivo PDF editable es una herramienta muy Util que el
secretario del club puede mantener a la mano para enviar a los posibles nuevos socios del
club.

e (Carpeta de nuevo socio - Esta carpeta es para los nuevos socios que ingresan a los clubes ya
establecidos. Cada gobernador de distrito recibe 25 carpetas al comienzo del afio fiscal. Las
carpetas para nuevos socios de los clubes recientemente fundados no estan disponibles a
través del departamento de Suministros para Clubes.
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Orientacion de nuevos socios - Esta pagina web contiene materiales para ayudar a realizar una
orientacion Leonistica para los nuevos socios.

Dia Mundial de la Juramentacion | eonistica - Se trata de un evento mundial para dar la
bienvenida a los nuevos socios y ofrece a los Leones la oportunidad de impulsar el aumento de
socios y sensibilizar al publico.

Subvenciones y simposios

Subvenciones de Aumento de Socios - Las subvenciones de aumento de socios estan
disponibles para ayudar a las regiones que mas lo merecen a capturar nuevos mercados y
probar nuevas estrategias de mercadotecnia, especialmente donde la afiliacion ha ido
disminuyendo.

Programa de Simposios de la Familia y la Mujer - Este programa guia a los clubes para que se
centren en las necesidades de la comunidad en encontrar nuevos socios. Probablemente haya
fondos disponibles para ayudar con los costos.

Programa de Talleres Regionales de Afiliacion de la Mujer - Este taller ha sido ideado para que
las muijeres Leones lideres puedan reunirse para discutir maneras para aumentar la afiliacion de
mujeres en los clubes de la region.

La Trayectoria de Servicio

La trayectoria de servicio es un enfoque para servir bien. Abarca cuatro fases sencillas: Informarse,
descubrir, actuar y celebrar.

Informarse - Revisar cada una de las causas globales mencionadas anteriormente.

Descubrir - Desempaguetar la caja de herramientas. La caja de herramientas de la trayectoria
de servicio contiene recursos disefiados para ayudar a los Leones a evaluar y a activar sus
clubes con el fin de lograr un mayor impacto.

= |niciativa Clubes de Calidad, esta iniciativa adopta un enfoque de club completo para
identificar, poner en marcha y sustentar mejoras, y hacer de esta forma que los clubes
funcionen al nivel mas alto.

= Evaluacion de necesidades de la comunidad y del club .Esta herramienta es un buen lugar
para empezar, ya que ayuda a los clubes a aplicar sus puntos fuertes y da motivacion para
las necesidades y oportunidades de la comunidad local.

= Desarrollo de colaboraciones locales - relaciona organizaciones comunitarias con ideas
afines.

»  Guia de recaudacion - Esta guia ayuda a los clubes a planificar dos tipos comunes de
campanfas de recaudacion de fondos: recaudacion de fondos en linea y eventos de
recaudacion de fondos.
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=  Ayuda en casos de desastres naturales - Se alienta a los Leones a aliarse con las
autoridades de sus ciudades para prepararse y brindar asistencia en caso de que se
produzca una emergencia sanitaria, causada por el hombre o por un desastre natural.

e Actuar -Cumplimos nuestra mision a través de la accion. Para empezar, complete el
cuestionario del proyecto.

o Celebrar - Inspirese con las historias que han hecho un impacto positivo o con algun exitoso
proyecto de servicio en algun lugar del mundo.

Nuestras Causas Globales - Cada una de las paginas que figuran a continuacion son un paseo a
través de la Trayectoria del Servicio de Nuestras Causas Globales.

e Diabetes

e Medio ambiente
e Mitigar el hambre
e (Cancer infantil

e Vision

Otros Programas de Servicio

o Alfabetismo - esta pagina web proporciona enlaces con colaboradores del programa Lectura
en Accion, ideas y recursos.

e Programas para la niflez y la juventud - Proyectos de servicio que ayudan a los mas
vulnerables.

Comunicaciones de Mercadotecnia

e Sede cibernética del distrito - Si esta buscando una manera gratuita y sencilla de crear un sitio
web para su distrito o distrito multiple, le recomendamos use la sede cibernética del distrito.

e Sede cibernética del club - Si desea disenar gratis y faciimente un sitio web para su club de
Leones, la sede cibernética del club es para usted.

e Sede cibernética del club L eo - Si desea disefar gratis un sitio web para su club Leo, la sede
cibernética del club Leo es para usted.

e | eonesy redes sociales - Las redes sociales mas conocidas, como Facebook y Twitter
permiten que los Leones compartan informacion y se conecten con sus comunidades y
companeros Leones de todo el mundo. El nimero de Leones en las redes sociales es cada vez
mayor, puesto gue desean lograr un mayor impacto.
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Gula de Relaciones Publicas - Las relaciones publicas abarcan todas las formas de
comunicacion, desde escribir comunicados de prensa y distribuir folletos de promocion hasta
hablar con amigos, familiares y companeros de trabajo.

Logotipos v directrices de identidad de marca - Los logotipos estan disponibles para su
descarga y reproduccion. Antes de efectuar la descarga, lea las normas de la asociacion que
rigen su uso.

Lions Quarterly - LQ — La revista en video Lions Quarterly comparte relatos inspiradores sobre
el modo en gue los Leones marcan una diferencia en las comunidades de todo el mundo.

Revista Lion - Esta pagina web contiene la version mas reciente de la revista Lion, asi como
informacion importante sobre esta publicacion mensual.

Concurso Cartel de la Paz - Este concurso artistico para nifilos anima a los jévenes de todo el
mundo a expresar su interpretacion de la paz. Desde hace ya mas de veinticinco afnos, millones
de nifos de casi cien paises han participado en el concurso.

Concurso internacional Redaccion de La Paz - Este certamen literario se concibié para que los
jovenes con discapacidad visual pudiesen expresar sus sentimientos sobre la paz.
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Recursos y referencias

Documentos rectores

Estatutos y Reglamentos Internacionales - Este es el documento fundamental de gobernanza

de la asociacion.

Modelo oficial de Estatutos y Reglamentos de Distrito Mdltiple - Este archivo pdf también esta

disponible como documento en Word para servir de modelo con el cual el consejo pueda
actualizar su propio documento de gobierno.

Modelo Oficial de Estatutos y Reglamentos de Distrito - Este archivo pdf también esta
disponible como documento Word para servir de modelo con el cual el consejo pueda
actualizar su propio documento de gobierno.

Modelo oficial de Estatutos y Reglamentos de Club - Este archivo pdf también esta disponible
como documento Word para servir de modelo con el cual el consejo pueda actualizar su propio
documento de gobierno.

Manual de Normas de la Junta Directiva - Esta pagina de destino contiene hipervinculos que
llevan a cada capitulo que contiene politicas importantes que a menudo usted consultara y
acatara.

ResuUmenes gjecutivos - Refiérase a estos después de cada reunion de la Junta Directiva para
mantenerse al tanto de actualizaciones a las politicas que pudieran afectar al distrito o las
operaciones del club. Busque el resumen gjecutivo en el Centro de Recursos.

Manuales y libros electronicos para dirigentes de distrito

Libro electrénico - del Presidente del Consejo— En tramite. Mientras tanto, el Manual del
Presidente del Consejo esta disponible.

El libro electrénico del Tesorero y del Secretario del Gabinete - Esta en tramite. Hasta
entonces, el Manual del Tesorero v del Secretario del Gabinete esta disponible.

El libro electrénico para jefes de zona y de regidn

Libros electrénicos de los dirigentes de club

Libro electrénico del presidente/primer vicepresidente del club
Libro electrénico del secretario del club

Libro electrénico del tesorero del club

Libro electrénico del asesor de afiliacion del club

Libro electrénico del asesor de servicio del club

Coordinador de LCIF del Club
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Legalidades y tecnicismos

e Elvisitante internacional Guia de invitacion y protocolo - Esta guia ofrece consejos para hacer
gue la visita de los invitados sea una estancia placentera y orientacion sobre el protocolo oficial
de la asociacion para reconocer de manera apropiada a los dignatarios Leones.

o Directrices para el uso de fondos - Ofrece orientacion sobre el uso apropiado de fondos
publicos o administrativos para los clubes y distritos.

e Seguro - La Asociacion Internacional de Clubes de Leones cuenta con un programa de seguro
de responsabilidad general comercial que cubre a los Leones de todo el mundo. Este seguro
cubre automaticamente a todos los clubes y distritos.

o Certificado de seguro - Para agilizar el proceso de obtencién del certificado, ahora puede
descargar en linea el certificado de seguro.

e Seguro suplementario - Ademas de la cobertura automatica arriba mencionada, la Asociacion
Internacional de Clubes de Leones ahora ofrece cobertura de seguro suplementario a los
clubes y distritos de los Estados Unidos, incluyendo a Directores & Dirigentes, Delitos/
Fidelidad, seguro de responsabilidad adicional y seguro para accidentes.

o (Generalidades de las marcas registradas de los | eones- Estas directrices ayudan a entender el
uso apropiado del emblema y las marcas registradas de los Leones y cuando se necesita
aprobacion para su uso.

e Politica de privacidad de la Asociacion Internacional de Clubes de Leones - La Asociacion
Internacional de Clubes de Leones (LCI) reconoce la importancia de proteger la privacidad de
SUS SOCios.

o Politica de privacidad de LCIF - La Fundacién Lions Clubs International (LCIF) asume el
compromiso de proteger la privacidad de quienes visiten nuestro sitio web, de los donantes y
los Leones. Los datos personales no se venden, alguilan ni comparten con terceras personas u
organizaciones.

e Reestructuracién de distritos - En esta pagina web encontrara directrices de la politica,
procesos y documentos acreditativos necesarios para completar una propuesta para la
reestructuracion de distritos Unicos, subdistritos o distritos multiples.

o (uia para la consolidacion de distritos — Esta gufa ofrece un proceso paso a paso para ayudar
a un distrito multiple a reconfigurar los subdistritos para que los distritos y clubes operen de
manera mas eficaz y eficiente.
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o [Estandares éticos del Gobernador de Distrito -Sus responsabilidades comienzan con el
entendimiento de nuestros valores fundamentales y los estandares de ética de la Asociacion
Internacional de Clubes de Leones.

e Estandares éticos en el Club - Su funcién en la asociacion internacional exige que se mantenga
una conducta que cumpla con los estandares de honestidad y ética.
Fundacion Lions Clubs International:

Fundacioén Lions Clubs International - LCIF proporciona fondos a través de subvenciones para ayudar
a los Leones a desarrollar y poner en practica proyectos humanitarios de gran envergadura.

Coordinadores de LCIF - Los coordinadores actian como embajadores de LCIF en todo momento
dentro de los distritos, y sus funciones y obligaciones durante la gestion de tres afios son:

o Tipos de subvenciones LCIF - Hay una gran variedad de subvenciones disponibles para ayudar
a los Leones a servir a las comunidades locales y al mundo. Les alentamos a explorar los
diferentes tipos de subvenciones para averiguar si hay una subvencion que su club, distrito o
distrito multiple podria usar ahora o en el futuro.

e Solicitud de subvencién de emergencia - El objetivo del Programa de Subvencion de
Emergencia es ofrecer ayuda de emergencia inmediata a las victimas de desastres naturales a
través de los programas de obras de servicio de los clubes de Leones de todo el mundo.

e Programas e iniciativas - La Fundacion Lions Clubs International (LCIF) financia y desarrolla
programas humanitarios internacionales para ayudar a personas necesitadas. Gracias a la
dedicacion y el trabajo de los Leones, LCIF puede mejorar la vida de millones de personas por
medio de iniciativas que tienen un gran impacto.

e Mencién Amigo de Melvin Jones - La Mencién Amigo de Melvin Jones (AMJ) es un
reconocimiento por donativos de 1000 USD. Los donativos los pueden ofrecer individuos
(incluso personas que nos sean Leones) o clubes o distritos.

e Solicitud de la Mencion Amigo de Melvin Jones - Este formulario ha de utilizarse solamente si
se han aportado fondos suficientes a la Fundacion Lions Clubs International y antes de enviar la
solicitud debe confirmarse que hay créditos disponibles.

Sede Internacional

Contéactenos - Esta pagina contiene informacion de contacto , direcciones de correo electronico y
numeros de teléfono, asi como descripciones de las funciones de apoyo principales de cada division.
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