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iBienvenido al libro electrénico del asesor de servicio del club!

Esta guia ha sido disefiada para apoyarle en su papel de asesor de servicio del club. Contiene las
herramientas y recursos que le ayudaran a tener éxito, no solo en su cargo, sino como miembro
cohesivo del Equipo Global, junto con sus compafieros y dirigentes de club.

El libro electronico es facil de usar. Solo tiene que hacer clic en las diferentes secciones del indice
para ir a cada tarea que realiza mientras desempefia su cargo. En cada seccion, encontrara
informacion Gtil e hiperenlaces que lo llevaran directamente a herramientas, recursos y documentos
que permiten explorar nuevas formas de poner en practica actividades de servicio en la comunidad.
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Prepararse para dirigir; prepararse para tener éxito

Como asesor de servicio del club, usted desempefa la funcién decisiva de facilitar el desarrollo y la
implementacion de las metas de servicio de su club. Usted ayuda a sus comparieros Leones a
evaluar las necesidades de la comunidad, a planificar y poner en marcha actividades de servicio, a
informar y a celebrar el impacto de su servicio. También colaborara con el asesor de afiliacion del
club para involucrar a los socios nuevos potenciales durante las actividades de servicio. El servicio
que presta su club a la comunidad les presenta la oportunidad de atraer socios nuevos que
compartan la pasion de servir de y atender las necesidades de la comunidad local.

Inférmese bien sobre su cargo, asistiendo a la capacitacion y planeando cumplir con las
responsabilidades de su cargo al inicio de su gestion. Asi podra apoyar a su club a prestar mejor
servicio a la comunidad.
Sus responsabilidades como Asesor de Servicio del club
En este cargo de dirigente, sus responsabilidades son las siguientes:
e Colaborar con los asesores del GLT y GMT del club y el presidente del Equipo Global de
Accion del club (presidente del club) para fijar metas de servicio del club que armonicen con

las metas de aumento de socios y de liderato.

o Elaborar planes de accién para cumplir con las metas de servicio del club y atender las
necesidades de la comunidad.

e Desarrollar y dirigir comités para implementar el plan de servicio.
e Incluir a los Leos en los planes de accidn de servicio del club, creando oportunidades de
servicio practico para que los Leones y los jovenes de la comunidad participen en el servicio

junto con su club.

¢ Presentar informes de las actividades de servicio durante el afio, a medida que se vayan
realizando.

e Servir como recurso del club en lo referente a las necesidades de la comunidad y las
mejores practicas de las actividades e iniciativas de servicio de otros clubes, de la

Asociacion Internacional de Clubes de Leones y de la Fundacion Lions Clubs International.

e Alentar la participacion de todos los socios en las actividades de servicio del club durante
todo el afo.

e Colaborar con el asesor de afiliacion para promover las campafias de aumento de socios y
otras oportunidades para los no Leones durante las actividades de servicio.
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e Participar en la reunién del Comité Consultivo del Gobernador de Distrito (reunién de zona)
cuando proceda.

e Alentar a los socios del club a utilizar la aplicacién MyLion para informarse sobre las
actividades de servicio locales y confirmar la participacion en los proyectos.

Envio de informes de servicio

e Para informar sobre el servicio, vaya a Inicio de sesién para socios en lionsclubs.org y
seleccione MyLion.

e Para obtener mas informacion sobre por qué los informes de servicio son importantes y
coémo informar, visite la pagina de Informes de servicio .
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https://lionsclubs.org/es/service-reporting

Nuestras causas globales

Nuestras causas globales se centran en los esfuerzos de los clubes de Leones y Leo en cinco areas
de servicio con la meta de triplicar nuestro impacto al servir a 200 millones de personas en 2021.
Complementan la gran obra que llevan a cabo los clubes en el ambito local y ofrecen a los Leones y
Leos nuevas oportunidades para ayudar a atender los crecientes desafios a los que se enfrenta la
humanidad.

Diabetes

La diabetes es la causa principal de los Leones y Leos en todo el mundo con el objetivo de reducir
la prevalencia de la diabetes y mejorar la calidad de vida de las personas diagnosticadas.

e Para encontrar informacion y recursos que incluyen ideas de proyectos de servicio,
planificadores de proyectos y el Programa de Avance para la concienciacion sobre la
diabetes, visite https://lionsclubs.org/sp/start-our-global-causes/diabetes.

¢ Informacién para el Asesor de la Diabetes - Esta pagina web sirve como buen punto de
partida para que el club se informe sobre la causa mundial de la diabetes y sus recursos.

Medio ambiente

Los Leones y Leos servimos para fortalecer la relacion entre la comunidad y el medio ambiente.
Hemos visto como la administracién de los recursos naturales puede mejorar la calidad de vida y
aumentar la participacion en las comunidades locales. los Leones y Leos trabajan para proteger y
restaurar de manera sostenible el medio ambiente y mejorar asi el bienestar de todas las
comunidades.

e Para encontrar informacion y recursos incluyendo ideas de proyectos de servicio y
planificadores de proyectos visite https://lionsclubs.org/es/start-our-global-
causes/environment

¢ Informacién para el Asesor del Medio Ambiente - esta pagina web sirve como buen punto de
partida para que el club se informe sobre la causa mundial del medio ambiente y sus
recursos.

El hambre
Los Leones y Leos distribuyen comida a nifios en edad escolar, surten los bancos de alimentos,

crean jardines comunitarios y dirigen campanas de colecta de alimentos paramitigar el hambre en la
comunidad donde viven y trabajan.
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e Para encontrar informacion y recursos incluyendo ideas para proyectos de servicio y
planificadores de proyectos visite https://lionsclubs.org/es/start-our-global-causes/hunger

e Informacién para el Asesor del hambre —Esta pagina web sirve como buen punto de partida
para que el club se informe sobre la causa mundial de la diabetes y sus recursos.
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Cancer infantil

Los Leones y Leos estamos respondiendo al llamamiento para ampliar el acceso a tratamientos que
salvan vidas y apoyando a los nifios y a las familias que mas nos necesitan. Estamos trabajando
para dar una segunda oportunidad para vivir a los nifios con cancer. La capacidad de la proxima
generacién para prosperar esta estrechamente ligada al apoyo de la comunidad local. Los Leones y
Leos hemos visto y sentido los efectos del cancer en nifios y sus familias, y seguimos llevando
esperanza a través de servicio y apoyo tangibles. Los Leones y Leos ayudan a que los afectados
con cancer infantil puedan sobrevivir y prosperar.

e Informacién para el Asesor de cancer infantil —-Esta pagina web sirve como buen punto de
partica para que su club se informe sobre la causa del cancer infantil y sus recursos.

Visita

Tenemos una larga historia de servicio a personas ciegas y deficientes visuales, y seguimos
comprometidos con continuar esta mision en nuestro proximo siglo de servicio. Los Leos y los
Leones trabajan para prevenir la ceguera evitable y mejorar la calidad de vida de las personas
ciegas y con discapacidad visual.

¢ Informacién para el Asesor de la Vista - Esta pagina web sirve como punto de partida para
que el club se informe sobre la causa global de la vista y los recursos que existen para esta.

La carpeta de herramientas de promocion global en linea de los Leones

Los Leones escuchan cudles son las necesidades de sus comunidades y son voces que crean
cambios. La promocién es un nuevo modo de servir para impulsar la mision de la Asociacién
Internacional de Clubes de Leones, la Fundacién Lions Clubs International, y las causas que le
interesan. Puede participar usando su voz —por medio de la concienciacion y educacion de la
comunidad, la legislacion y la politica publica, eventos y alianzas. Como lideres comunitarios, los
Leones y los Leos pueden hablar en nombre de aquellos que necesitan ser escuchados a aquellos
que deben escucharlos.
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Los primeros 30 dias de su gestion

El comienzo del afo fiscal es un momento crucial en el que el asesor de servicio del club debe
realizar muchas tareas. Estas tareas incluyen la revisién de los resultados de las evaluaciones
previas de las necesidades de la comunidad y las actividades de servicio implementadas con
anterioridad. Después de revisarlo, es recomendable completar una Evaluacion de las necesidades
de los clubes y de la comunidad ya que las necesidades de las comunidades cambian
constantemente. Otra tarea importante es establecer un sistema para guardar los archivos de
actividades de servicio del club. También preparara los informes para la junta directiva del club,
incluyendo los ingresos y gastos de las recaudaciones de fondos, informes del comité de servicio y
decisiones y medidas adoptadas por el club y la junta directiva con respecto al servicio del club.

Asistir a la capacitacion para dirigentes de club que ofrece el distrito

La capacitacion que ofrece el distrito tiene como finalidad ayudar a todo el equipo de lideres del club
a ser mas efectivos y ofrece la oportunidad de que cada dirigente aprenda habilidades basicas para
desempenar las tareas mas comunes. Reunase a menudo con los demas asesores del Equipo de
Accioén Global del club y del distrito para intercambiar ideas y estrategias de aumento de socios,
servicio y desarrollo de liderato.

Preparar el calendario de las actividades de servicio

Para que los socios sigan interesados y activos es imprescindible que prepare el calendario de
actividades y proyectos de servicio y comunique los eventos con antelacion a los socios del club.
Los dirigentes del club, como grupo, deben preparar un calendario con todas las reuniones, eventos
y actividades de servicio al establecer las metas anuales.

e Siguiendo las instrucciones del presidente del club, planificar las actividades principales de
servicio y recaudacion de fondos que deban incluirse en el calendario del club para el
proximo afio fiscal, siguiendo las instrucciones del presidente del club.

e Crear un calendario anual de eventos que se actualizara constantemente, se le dara
publicidad y estara disponible para todos los socios del club.

e Compartir el calendario de eventos con los lideres y otras organizaciones de servicio de la
comunidad.

e Reclutar a los directores de los proyectos y hacer seguimiento con regularidad del progreso
de la planificacion de las actividades de servicio.

e Compartir los planificadores de proyectos y otros recursos relacionados con el servicio que
se encuentran en el Centro de recursos con los directores de los proyectos.

e Conectar a los directores de los proyectos con el asesor del GLT para alentar y promover el
desarrollo de liderato.
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e Publicar las actividades de servicio en MyLion para promover el evento e involucrar a los
miembros de la comunidad.

e Preparar los informes de actividades de servicio para las reuniones trimestrales del Comité
Consultivo del Gobernador de Distrito (reuniones de zona). Estar listo para celebrar los
éxitos y compartir las mejores practicas.

e Todos los meses, preparar comunicados de prensa sobre las actividades de servicio
finalizadas por los Leones en la comunidad.

¢ Mantener un calendario de las actividades de servicio del distrito y distrito multiple si aplican
a su area.

Consultar el calendario de eventos de la asociacién y anotar los eventos en su calendario si son
relevantes en su area.

Este calendario en linea ofrece informacién y fechas de las iniciativas y eventos mas importantes de
los programas de servicio, liderato y aumento de socios, incluyendo la convencion internacional.

Tareas mensuales

Como asesor de servicio del club, supervisara las diferentes etapas de planificacion o finalizacion
de las actividades de servicio del club. Se preparara para las reuniones, llevara las actas de dichas
reuniones, hara seguimiento y organizara los documentos de planificaciéon de los proyectos de
actividades de servicio. También se comunicara mensualmente con la oficina internacional y su
distrito.

Como asesor de servicio del club, servira como persona experta y como enlace entre el club y la
comunidad, por ello es importante que se reuna regularmente con los dirigentes del club, ademas
de con los asesores del GAT del club.

Prepararse para los programas y las reuniones

e Estar listo para compartir los anuncios y hojas de firmas en cada reunion del club para las
proximas actividades de servicio. Es importante tener disponibles hojas de firmas que los
socios del club pueden llevar con ellos para compartirlos con los miembros de la comunidad
interesados en el servicio.

e Preparar o reunir los informes de actividades de servicio y articulos de promocion de futuras

actividades para distribuirlos en las reuniones ordinarias y de la junta directiva, segun lo
solicite el presidente del club.
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Mantenimiento de actividades de servicio

Un libro de proyectos bien mantenido resulta muy util para los asesores de servicio ya que contiene
todas las tareas paso a paso, desde la planificacién hasta el seguimiento de las principales
actividades de servicio, algunos de los cuales se realizan anualmente. Esto también facilita la tarea
de los directores de los proyectos de servicio entrantes, ya que les ofrece una base para asegurar el
éxito continuo de las actividades de servicio del club.

e Proporcionar siempre una actualizacion de todas las actividades de servicio en todas las
reuniones de los socios, comités y junta directiva.

e Reunir, distribuir y guardar todos los informes del comité de servicio en el archivo
permanente.

e Guardar la documentacion financiera necesaria para que el tesorero del club pueda
proporcionarla en caso necesario a los organismos tributarios locales.

o Trabajar con el secretario del club para obtener certificados de sequro segun sea necesario
para las actividades.

e En cada reunion, preparar la lista de los Leones que se ofrecieron como voluntarios para
participar en las actividades de servicio del club o la comunidad. Esto permitira que el
director del proyecto sepa quiénes participaran y permitira contactar a los miembros de la
comunidad que no son socios para que se unan a los Leones.

Informar sus actividades de servicio en MyLion

Presentar las actividades de servicio todos los meses. Si necesita ayuda, el secretario del club
también puede enviar los informes actividades de servicio en su nombre.

Cuando se usa MyLion, las actividades de servicio que se presentan en MyLion estan disponibles
de inmediato para los jefes de zona y de regidn, asi como para los dirigentes de distrito.

Reuniones trimestrales
Reuniones de zona

Como asesor de servicio del club, tiene la responsabilidad de participar como uno de los dirigentes
clave en por lo menos una de las reuniones trimestrales de la zona cada afio. Una zona consiste en
un grupo de cuatro a ocho clubes del area circundante. Los dirigentes de estos clubes se retnen
trimestralmente, por lo general durante los tres primeros trimestres del afo fiscal, y las reuniones las
preside el jefe de zona. Encontrara informacién de contacto de los dirigentes distritales en la pagina
de inicio de MyLClI de su club. Busque ahi el nombre e informacion de contacto de su jefe de zona.
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Modelo de reunion del Comité Consultivo del Gobernador de Distrito - Esta guia ayuda tanto al jefe
de zona como a los dirigentes de club a entender lo que pueden esperar de las reuniones
trimestrales de zona. Con frecuencia, el jefe de zona pide a los clubes que rindan informes de las
actividades de servicio, movimiento de socios y otros eventos. Cada reunion puede tener un
enfoque especifico, y asi brindar la oportunidad para que los dirigentes de club aprendan unos de
los otros. Esté listo para compartir el plan de servicio de su club para el afio, asi como las mejores
practicas con los asesores de servicio de los otros clubes.

Eventos anuales
Convenciones de distrito y distrito multiple

Completar un proyecto de servicio en la comunidad donde se celebra la convencién del distrito es
una manera excelente de colaborar con los comparieros asesores de servicio y el Equipo Global de
Accidn del distrito. Juntos pueden marcar una diferencia positiva en la comunidad y dejar saber a
todos que los Leones “sirven”.

La convencion internacional

Esta celebracion anual del servicio Leonistico mundial culmina con multiples actividades de servicio
que se completan en la ciudad anfitriona. Es también un gran evento en el que se pueden explorar
ideas nuevas y mejores practicas para llevarlos de vuelta al club y mejorar el servicio local que se
presta para atender las necesidades mas grandes de la comunidad.

Lista de control para el cierre del afio

Completar las solicitudes de premios - Hay disponibles placas de agradecimiento, premios y
productos de reconocimiento con la marca Leonistica en la Tienda de los Leones.

Preparar los documentos y orientar al asesor de servicio entrante

A menudo se usa una carpeta para guardar los documentos de la gestion de los proyectos de las
actividades de servicio, "listas de control" de las tareas y los resultados de las recaudaciones de
fondos o la participacion total en un evento. Esta carpeta debe mantenerse actualizada para que
pueda servir de referencia para el asesor de servicio entrante del club. Si el club opta por guardar
los archivos electronicamente, debe guardar todos los documentos relacionados con los Comité de
Actividades de Servicio y del club.

Legalidades y tecnicismos

Directrices para el uso de los fondos - Ofrece orientacién sobre el uso apropiado de fondos publicos
o administrativos para los clubes y distritos.

Programa de seguro de responsabilidad civil - La Asociacion Internacional de Clubes de Leones
cuenta con un programa de seguro de responsabilidad civil general que cubre a los Leones en todo
el mundo. Este seguro cubre automaticamente a todos los clubes vy distritos.
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o Certificado de seguro - Para agilizar el proceso de obtencién del certificado, ahora puede
descargar en linea el certificado de seguro.

e Seguro suplementario - Ademas de la cobertura automatica arriba mencionada, la
Asociacion Internacional de Clubes de Leones ofrece cobertura de seguro suplementario a
los clubes y distritos de los Estados Unidos, que incluye responsabilidad civil de directores y
dirigentes, seguro contra actos delictivos e infidelidad de los empleados y seguro adicional
de responsabilidad civil y seguro contra accidentes.

Generalidades sobre las marcas registradas de los Leones - Estas directrices ayudan a entender el
uso apropiado del emblema y las marcas registradas de los Leones y cuando se necesita
aprobacién para su uso.

Politica de privacidad de la Asociacion Internacional de Clubes de Leones - La Asociacion
Internacional de Clubes de Leones (LCI) y la Fundacion Lions Clubs International reconocen la
importancia de proteger la informacion privada de nuestros socios.
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